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DLOG/logistique/messagerie/intranet/Formulaire courrier recommandé 

 
FORMULAIRE MESSAGERIE / DEMANDE DE COURRIER RECOMMANDÉ  

AVEC SIGNATURE OU SANS SIGNTURE 

 
1. Compléter le formulaire et le joindre solidement à votre envoi. 

2. Faire parvenir le tout dans une enveloppe interdépartementale à la Messagerie HMR 

3. Après traitement, un numéro de repérage vous sera envoyé par courriel 
 
Ce service assure un le suivi du traitement à partir du dépôt jusqu’à la livraison : 

✓ Confirmation du dépôt  
✓ Repérage et suivi de traitement  
✓ Confirmation de livraison avec date et signature à la réception  

Informations complémentaires 
✓ Cout au Canada 2023 : environ 9.75$ + frais du format 
✓ Délai de livraison au canada : 2 à 4 jours ouvrables 
✓ Pour suivre vos envois en temps réel, aller sur l’hyperlien suivant : 

https://www.canadapost.ca/trackweb/fr#/home 
 

Expéditeur (en lettre moulées) 

 avec signature  sans signature 

Date 

 

No de budget (centre de coût) 

Nom 

 

Service/Installation 

 

No de téléphone complet 

 

Courriel  

Destination (adresse complete : 

 

Commentaires :  

 

 

Traitement de la demande (section réservée à la messagerie) 

Numéro de repérage (Tracking) : 
 

Traité par  

Courriel envoyé     OUI     NON     
 

Date : 

 

https://www.canadapost.ca/trackweb/fr#/home

