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TYPO3 - Guide Express  

1. NOUVELLE INTERFACE DE TYPO3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Liste des 

pages favorites 
Page > Mode 

d’affichage à utiliser 

pour la gestion des 

pages 

Liste > Mode 

d’affichage à utiliser 

pour le bottin et les 

notes de service 

Fichiers > Espace 

pour télécharger des 

fichiers  

• Image (jpeg, png) 

• Document (PDF) 

Fonctionnalités Arborescence de pages Espace de travail 

Outil de recherche d’une page  

Inscrire le nom ou numéro de la page 

pour filtrer l’arborescence.  

Accès aux fonctions :  

• Recharger l’arborescence 

• Réduire tous les éléments de l’arborescence 

Fil d’Arianne = Emplacement de la page  

dans l’arborescence ou Chemin d’accès et  

[ numéro de page ] 

Accès aux fonctions :  

• Titre de la page 

• Activer / désactiver la page 

• Masquer la page dans le menu 

Voir la page dans 

l’extranet (frontend). 

Pour rafraîchir les modifications dans 

la page dans l’extranet (frontend). 

Pour rafraîchir les modifications de 

la page dans TYPO3 (backend). 

Accès aux fonctions :  

• Créer un favori vers cette page  

• Copier l’URL de cette page 

La flèche indique qu’il y a des sous-pages. 

Cliquez dessus pour déployer l’arborescence. 

Bouton pour ajouter un élément de contenu 

(Titre – text seul – texte et image – accordéon 

– onglets, séparateur, etc.)   

Fonctions de l’élément de 

contenu pour :  

• Éditer  

• Afficher / masquer  

• Supprimer  

Les 3 points donnent accès 

à toutes ces options 
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2. ÉLÉMENTS DE CONTENU 

 

Voici les éléments de contenu disponibles pour la gestion des pages de l’extranet dans TYPO3 

 

 

Pour ajouter un titre seul. 

S’utilise partout dans la page, 

pas seulement au début    
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3. FONCTIONS LES PLUS UTILISÉES  

TEXTE ET IMAGE 

L’élément de contenu Texte et image contient les mêmes fonctionnalités que Éléments de texte simple et 

Images uniquement. C’est pourquoi il sera utilisé comme modèle pour le guide express.  

1. Pour ajouter un contenu texte et image, dans l’espace de travail, cliquez sur Créer un nouveau 

contenu. 

2. Dans les Éléments de contenu classiques, cliquez sur Texte et images 

 

 

 

 

3. Une fois sélectionné, l’espace de travail affiche l’interface de l’élément Texte et image avec les onglets 

suivants :  
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Onglet général 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOTE IMPORTANTE – LIEN VERS UN DOCUMENT  

Tous les liens vers des documents (déposés dans la section Fichiers              ) doivent impérativement 

être créés à partir de l’onglet Fichiers. Les liens vers les documents créés à partir de l’onglet URL externe 

ne fonctionnent plus. Tous les liens qui pointent vers l’adresse intranetcemtl.cemtl.rtss.qc.ca, devront être 

refaits à partir de l’onglet Fichier (ils ont été créés à partir de l’onglet URL externe et ne sont plus valides). 

  

Type d’élément 

de contenu utilisé    

Titre non obligatoire > 

Pour ajouter un titre 

au début du texte.    

Pour définir le niveau de titre.  

• Par défaut = Disposition 3 

• Ne jamais utiliser Disposition 1   

 

Ne pas utiliser > Ajoute un 

lien sur un titre = mauvaise 

pratique.      

Sous-titre = nouvelle 

fonction non obligatoire 

> Pour ajouter un sous-

titre au début du texte.    

Fenêtre de texte avec 

les fonctions d’édition 

habituelles.  

Les liens vers les fichiers 

doivent ouvrir dans une 

nouvelle fenêtre (_Blank)  
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Onglet Images 

L’onglet image est absent dans le contenu Éléments de texte simple. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOTE IMPORTANTE - IMAGE 

Les images trop grandes et lourdes (+ de 900 px et + de 5 Mo) :  

• nuisent au chargement de la page (la page prend du temps à charger). 

• et à l’affichage des images (affichage d’un encadré vide à la place d’une image).   

• Largeur maximum idéale : 500 px à 600 px  

 

Pour ajouter une image :  

1. Déposer vos images dans la section Fichiers. 

2. Cliquer sur le bouton pour parcourir les ficher et 

sélectionner l’image voulue.  

3. Lorsque l’image est importée dans la page, les 

options s’affichent en dessous.  

• Texte alternatif > donner une description à 

l’image si elle ne s’affiche pas 

• Lien > ajouter un lien sur l’image 

• Description > ajouter une légende 

• Titre > Ne s’affiche pas  

Pour ajuster la taille de l’image.  

• En ajustant la lageur seulement > la 

hauteur sera ajustée 

proportionnellement 

• En ajustant la hauteur seulement > la 

largeur sera ajustée 

proportionnellement. 

Pour ajuster l’emplacement de l’image 

versus le texte 

Pour afficher la taille d’origine de 

l’image si vous avez réduit sa taille 

(Ajustement des images ci-dessus)  

NOTE | Si vous avez ajouté un lien sur 

l’image, vous ne pouvez pas utiliser 

l’agrandissement de l’image. 
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Onglet Apparence 

 

 

 

 

 

Onglet Accès 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Pour ajouter un lien qui ramène vers le 

haut de la page extranet (frontend).  

 

À utiliser dans le dernier élément de 

contenu au bas de la page.  

Pour afficher ou masquer 

l’élément de contenu  Pour programmer l’affichage de cet 

élément de contenu ou programmer 

une date et heure pour le masquer 

Ne pas utiliser > Réservé à 

l’usage de l’équipe numérique       
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ACCORDÉON 

Le fonctionnement de l’onglet est similaire à l’accordéon. Pour le guide express, nous utiliserons l’accordéon 

comme modèle.  

Pour ajouter un accordéon  

1. Pour ajouter un accordéon, cliquez sur Créer un nouveau contenu. 

 

2. Dans les éléments de contenu Container, cliquez sur Accordéon. La boîte accordéon s’affiche dans 

l’espace de travail. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Dans la boîte de l’accordéon, cliquez sur Contenu pour ajouter un élément de contenu.  
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NOTE IMPORTANTE – ACCORDÉON / ONGLET 

• Une seule boîte accordéon ou boîte d’onglet doit être créée dans laquelle on insère plusieurs contenus. 

Il ne faut pas créer une boîte accordéon/onglet pour chaque contenu. 

• Les onglets dans les accordéons ou les accordéons dans les onglets ne sont pas autorisés. Cela 

constitue une mauvaise configuration de page. Communiquez avec l’équipe numérique pour corriger ce 

genre de situation.  

 

4. Après voir cliqué sur Contenu dans la boîte accordéon, sélectionnez l’un des 3 éléments classiques 

suivants : 

 

• Élément de texte simple 

• Texte et image 

• Image uniquement 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Une fois l’élément de contenu sélectionné, il s’affiche dans l’espace de travail.  

• Il vous reste à le remplir selon les éléments présentés dans la section TEXTE ET IMAGE  

à la page 3. 

Une seule boîte, pour 

créer des accordéons 

multiples   


