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Activation de votre nouvelle messagerie Outlook Exchange

A la date prévue pour la migration de votre boite courriel vers Outlook, vous pourrez
utiliser les informations de connexion, qui vous auront été transmises par courriel, pour
vous authentifier a votre nouveau compte.

Rendez-vous a l'adresse htips://outlook.office.com vous serez dirigé vers la page de
connexion suivante :

| L VT . . N
mm Microsoft 1 - Inscrire votre adresse courriel compléte.

Connexion Ex. : edelalande.iusmm@ssss.gouv.qc.ca et
‘ F— ‘ valider en cliquant sur Suivant.

Votre compte n'est pas accessible?

B Microsoft 2 - Entrer le mot de passe temporaire qui
_ vous a été transmis a J-1 par courriel et

employe.exemple.cisssbsl@ssss.gouv.gc.ca . .

cliquer sur Connexion.

Entrer le mot de passe

__.--'""""

Jai oublié mon mot de passe

BY picrosoft 3 - On vous invitera ensuite a modifier votre
| | < . s

mot de passe et a en choisir un nouveau.
Vous poursuivrez en cliquant sur

Mettre a jour votre mot de passe Connexion.

employe.exemple.cisssbsl@ssss.gouv.qe.ca

Vous devez mettre 3 jour votre mot de passe parce
que vous vous connectez pour la premiére fois ou
votre mot de passe a expiré.

‘ Mot de passe actuel ‘
\ Nouveau mot de passe ‘

‘ Confirmer le mot de passe ‘

Connexion
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| [ K'Y H
M ft : N
mm Microso Il est possible que cette fenétre vous

edelalande.jusmm@ssss.gouv.qc.ca apparaisse a un moment ou a un autre
) durant le processus d’activation de votre
Rester connecte ? compte.

Cela vous permet de réduire le nombre de fois ou
vous étes invité a vous connecter.

Si vous souhaitez que cette question ne

“ vous soit plus demandée dans le futur,
Nen cochez la case Ne plus afficher ce
O message et cliquez ensuite sur Non.
e plus afficher ce message
3 OMoe365 4 -’A cette étape, vous n‘aurez simplement
qgu’a cliquer sur Suivant.
Informations supplémentaires

obligatoires

dos

5 - On vous demandera ensuite de répondre a 5 questions de sécurité et les réponses
que vous aurez choisies vous permettront de réinitialiser votre mot de passe en cas
d’oubli ou de probléme avec celui-ci dans le futur. Pour ce faire, cliquez sur « Configurez-
les maintenant ».

2% Microsoft employe.exemple.cisssbsl@ssssgouvageea | 7

jer quelques informations afin de vérifier qui vous étes. Nous ne les

plus sécuntaire, Vous devrez configurer au moins 1 des options ci-dessous.
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Voici a quoi ressemblera la création des questions de sécurité (vos réponses devront
contenir au moins 3 caractéres) :

B® Microsaft employe.semple.cisssbsl@sssgowvgres | 7

ne perdez pas |'acces a votre compte !

Veuillez sélectionner les questions suxquelles vous souhaiter répondse ci-dessou s, Wotre administrateurvous impose de définir 5 questions. Yos réponses daivent contenir
au minirmum 3 carachéres

Quiestion de séourité 1

Dans quelle ville votre rmére est-elle née 7 v
Mars
Question de sécurité 2

Juels étaient les nom et prénam de votre meilleur ami quand vous étiez enfant ?

Question de sécurité 3

Papa

Cruestion de sécurité 4
Quel 3 &té votre prerier travail 7 v
Dammir

Queestiion de sécurité 5
Quel était votre surm om quand vous étiez enfant 7

Sage

§:auve gardervos réponsesh

Il est important que vous vous rappeliez des réponses que vous avez inscrites
puisqu’elles seront nécessaires a la réinitialisation de votre mot de passe. Cliquer ensuite
sur Sauvegarder vos réponses.

6 - Lorsque vous aurez sauvegardé vos réponses, un message vous indiquera que vos
questions de sécurité sont configurées. Cliquez sur Terminer.

ne perdez pas acces a votre compte!

Merci! Nous utiliserons les informations ci-dessous pour récupérer votre compte si vous oubliez votre mot de passe. Cliquez sur = terminer » pour fermer cette page.
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7 - Vous serez invité a définir la langue et le fuseau horaire a utiliser par Outlook. Vous
sélectionnerez donc frangais (Canada) pour la langue, et (UTC -5 :00) Heure de P’Est
(E.-U. et Canada) pour le fuseau horaire. Cliquez ensuite sur Enregistrer.

4 Outlook

(<]

frangais (Canada)

[UTC-05:00 Heure de I'Est [E.-U. et Canada)

(® Enregistrer

Votre nouvelle boite courriel est maintenant activée !

IMPORTANT

Aprés la migration, tous les nouveaux courriels que vous recevrez se trouveront
uniquement dans votre nouvelle messagerie Outlook.

Cependant, il est possible que vous ne voyiez pas encore les courriels qui devaient étre
copiés de votre boite Lotus Notes et qu’il en soit de méme pour votre structure de
dossiers ou vos contacts. Rassurez-vous, ceci est tout a fait normal puisque le processus
de migration peut prendre plusieurs heures, voire quelques jours. Vous pourrez
néanmoins vous rendre dans votre boite Lotus Notes et consulter tous les courriels
d’avant migration qui demeureront présents dans votre ancienne messagerie, et ce,
méme lorsque le transfert sera terminé.

Pour bien débuter et vous familiariser avec votre nouvelle messagerie
Outlook, nous vous suggérons de consulter la section « Premier pas et
réglages de base ».
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