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OUTIL INFORMATIQUE POUR LA SAISIE DES VARIABLES:

CLINIBASE CI
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2 façons de saisir

Outils de saisie de l’information 1) Poste de l’unité de soins:
• Tableau des lits

2) Autre poste informatique:
• Application « Admission/inscription »

Besoin d’un code d’accès? Oui

Qui gère les codes accès? Pilotes service admission
HMR: 252-3400, poste 3513

HSCO: 252-6000, poste 7249
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TABLEAU DES LITS

Outil technologique « organisationnel » où sont 
saisies les « variables » pour le tableau de bord 
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1. Sélectionner l’application 

« Admission/Inscription»

OUTIL CLINIBASE CI
Saisie d’une condition de séjour au dossier de l’usager

2. Inscrire le numéro de dossier
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3. Cliquer sur l’icône des 

lunettes

Sélectionner le « séjour » de l’usager

Assurez vous que c’est bien 

le séjour désiré.
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Si ce n’est pas le 

séjour désiré

1) cliquer sur boîte de sélection

2) sélectionner le séjour désiré

Sélectionner le «séjour» de l’usager
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On peut aussi inscrire une variable directement 
par le tableau de bord des lits. 

Pour inscrire une variable, 

on doit cliquer  dans 

l’espace en-dessous du 

symbole du petit lit noir. 
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4. Sélectionner l’onglet 

« Détail »

Une fois dans le dossier de l’usager et le séjour 
désiré sélectionné, on poursuit avec l’inscription 

de la variable.

5. Sélectionner « Condition 

de séjour… »
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7. Placer le curseur dans la 

boîte gauche de la section 

«Condition »

8. Faire une clic droit de la 

souris

Création de la condition de séjour 
au dossier de l’usager

6. Cliquer sur « Créer… »
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9. Sélectionner la condition

de séjour approprié

10. Cliquer sur « OK »

Choisir la condition de séjour appropriée
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11. Placer le curseur 

dans la boîte gauche 

de la section «Sous-

condition »

12. Faire une clic droit 

de la souris

Création de la sous-condition de séjour
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13. Sélectionner la 

sous-condition de 

séjour approprié (selon 

le lexique)

14. Cliquer sur « OK »

Choisir la sous-condition 
(voir aide-mémoire)
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16. Cliquer sur « OK »

15. Inscrire la date 

effective

Inscrire la date effective

Attention! La date effective doit correspondre à 
la date que l’usager a eu le statut en question. 
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Résultat

La condition de séjour est maintenant inscrite au dossier de l’usager.

La condition et la sous-condition 

de séjour apparaissent 

automatiquement au tableau des 

lits.
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Changer une condition de séjour

Créer

Modifier

Cesser

Selon l’évolution au dossier, l’usager 
pourrait changer de statut. 
Lorsqu’un usager change de statut, 
on doit changer la variable de 
l’usager au tableau de bord des lits.                                                                                        
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Changer une condition de séjour

Créer

Modifier

Cesser

Lorsqu’on change une variable au 
tableau de bord des lits, il est 
important de ne pas détruire ou 
écraser l’historique 
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Changer une condition de séjour

Créer

Modifier

Cesser

Ainsi, un changement de variable 
implique 2 actions:

 D’abord, on cesse la variable 
actuellement active.

 Puis, on crée la nouvelle 
variable. 
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1. Sélectionner la condition 

de séjour qui nécessite qui 

doit être cessée

2. Cliquer sur « Modifier… »

Cesser une condition de séjour
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4. Cliquer sur « OK »

3. Inscrire la date de fin

Inscrire la date de fin d’une condition de séjour

Attention! La date de fin doit correspondre à 
la date que le statut de l’usager a pris fin. 
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Lorsque cessée, on garde l’historique au dossier mais 
la variable n’est plus active au tableau des lits.

La condition de séjour apparaîtra toujours dans 

l’historique au dossier de l’usager

La condition de séjour 

n’apparaît plus au 

tableau des lits
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Une fois la variable précédente cessée, on peut 
maintenant inscrire la nouvelle variable selon les 

étapes décrites précédemment. .
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Une condition de séjour ne devrait être détruite que  lorsqu’il 
s’agit d’une erreur.

L’historique effacé ne pourra pas être rétabli au dossier du patient. 

Détruire une condition de séjour

1. Sélectionner la condition 

de séjour qui nécessite une 

modification

2. Cliquer sur « Détruire»
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Bottin des facilitateurs

Soutien technique pour les accès et navigation dans les applications de LOGIBEC 

Tableau des lits et clinibase ci:

• Service admission HMR:   514-252-3400, poste 3513

• Service admission HSCO: 514-252-6000, poste 7249
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