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Lorsque la valeur d’une réquisition en achat direct dépasse la valeur autorisée du requérant, une autorisation 
budgétaire sera requise. (Les réquisitions d’inventaire et de consignation ne sont pas affectées par cette procédure) 
 
Vous recevrez un courriel tel que cet exemple : 

 
1. Dans le menu Réquisitions, accédez au Autorisation des réquisitions 

 
 

2. La réquisition peut être visualisé en cliquant sur , c’est également ici que vous pourrez mettre 
la quantité à zéro et sauvegarder si vous voulez annuler la réquisition. 
 

3. Pour autoriser : sélectionnez une ou des lignes à autoriser et cliquez sur  
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