	Information prioritaire

	Expéditeur :
	Nom, titre et direction de l’expéditeur

	Destinataires :
	Nom du ou des publics ciblés par la communication

	Sujet :
	Brève description

	Action de diffusion requise :
	Prendre connaissance, diffusion au sein du service, affichage…

	Personne contact :
	Nom, titre et téléphone de la personne contact pour questions au besoin



