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Offre de remplacement 

Quarts en TS
Pas à pas pour les employés
Planification des horaires et des activités de remplacement (PHAR)

2. Ouvrir la section : Offre 
de remplacement (TS/LT) 

dans le menu Postes

Portail Virtuo

1.Connexion au  
Portail Virtuo

La liste des TS qui vous sera offerte sera similaire à celle lors d’un affichage de poste

Avantages
 

• Tour de rôle respecté
• Accessible sur un appareil mobile
• Limite le nombre d'appels reçus pour 

l'offre en TS 
• Prévisibilité des quarts pour les 2 

prochaines semaines

Portail Virtuo: 
Offre de remplacement (TS/LT)

Ce nouvel onglet permet de visualiser tous 
les quarts en temps supplémentaire 
disponibles et de sélectionner ceux que vous 
voulez faire à l'avance

Samedi Dimanche Lundi Mardi Mercredi

Choix des employés selon les étapes 

présentées dans ce guide

Attribution par 

la PHAR

Inscription 

à l'horaire
Séquence



Offre de remplacement 

Quarts en TS
Pas à pas pour les employés 
Planification des horaires et des activités de remplacement (PHAR)

Confirmation
Une fenêtre s’ouvrira pour visualiser les quarts choisis par journée. 
1. Si vous avez sélectionné plus qu'un quart dans une journée, il est possible de les 

trier en ordre de préférence. Pour le faire, maintenir la sélection du quadrillé avec 
la souris et glisser le quart vers le haut ou le bas dans la position souhaitée. 

2. Cliquer sur Soumettre après avoir vérifié chaque journée. 

3

4 Quart à l’horaire

2 1.Sélectionner les TS qui vous intéresse en cliquant dans la colonne actions vis-à-vis de 
votre choix

2.Lorsque vos choix sont faits, cliquer sur Soumettre / Prioriser pour confirmer ceux-ci

Faire vos choix

Les quarts en TS qui vous auront été attribués selon le tour de rôle seront 
ajoutés à votre horaire à la date indiquée selon le calendrier de l’offre de 
remplacement.

Un courriel de confirmation des choix vous sera envoyé après la soumission 
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