Offre de remplacement

Q> CQuartsenTS

Pas a pas pour les employes

Planification des horaires et des activités de remplacement (PHAR)

Portail Virtuo: Avantages

Offre de remplacement (TS/LT) +  Tour de rble respecté

Ce nouvel onglet permet de visualiser tous * A.cc?smble Sl a'pparell mobile

les quarts en temps supplémentaire * Limite le nombre d'appels recus pour
disponibles et de sélectionner ceux que vous I'offre en TS

voulez faire a I'avance e Prévisibilité des quarts pour les 2

prochaines semaines

Séquence Choix des employés selon les étapes Attribution par Inscription
présentées dans ce guide la PHAR a I'horaire
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La liste des TS qui vous sera offerte sera similaire a celle lors d’un affichage de :oste
Sournettre/Prorses
Actions. Type Pret Durée Moy hres Deébutant le Finissant be Code Entrée Sortie Repas Quart Titre &' emplot Poste Departement
— e e B R T L T T e
Temps supplémentaire 2023-12-03 1as 1400 2200 0045 S - Sow 3480C - Préposéle) aux DéreSician 30127 Soins Heb. SapaEce;
Temps supplementave 2023-12-03 . 15:00 2300 0045 S - Sow 3480C - Préposéle) aux béneSicia 3013388 Soens Hel. SaparBce!
e = e B e P T T e
Temps supplementawe - 28 15:00 2300 0045 S - Sow 3480C - Préposéie) sux béneSicias. 301388 Sowns Heb. SapaBce)
Temps supplementase 2023-12-03 24 1430 IED 0045 S - Sowr 3480C - Préposele) aux Denefician 300842 Sons Hed SapacBoe)
Temps supplementaue 2023-12-04 < o700 1500 0045 1 - Jour 3480C - Préposé(e) sux Deneficum. 301370 SOen3 Heb. Sapaiice)
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Faire vos choix

1.Sélectionner les TS qui vous intéresse en cliquant dans la colonne actions vis-a-vis de
votre choix

Temps supplémentaire 2023-12-03 N-PV 2200 0600 4 3480C - Préposé(e) aux bénéficiai.. 320033 S0ins SAPA(CHSLD RE
v Temps supplémentaire 148 1400 2200 A 3480C - Préposé(e) aux
v Temps supplémentaire 1500 23 A4S S - Soir 3480C - Préposé(e) aux
v Temps supplémentaire 248 1400 22 A4S S - Soir 3480C - Préposé(e) aux
Temps supplémentaire 1500 2300 0045 S - Soir 3430C - Préposé(e) aux béné
Temps supplémentaire 2023-12-03 24 1430 2230 0045 S - Soir 3430C - Préposé{e) aux bénéficia

2.Lorsque vos choix sont faits, cliquer sur Soumettre / Prioriser pour confirmer ceux-ci

Confirmation

Une fenétre s’ouvrira pour visualiser les quarts choisis par journée.

1. Sivousavez sélectionné plus qu'un quart dans une journée, il est possible de les
trier en ordre de préférence. Pour le faire, maintenir la sélection du quadrillé avec
la souris et glisser le quart vers le haut ou le bas dans la position souhaitée.

2. Cliguer sur Soumettre apres avoir vérifié chaque journée.

Liste des remplacements

Date Pret Durée Moy hres Débutant le Finissant le Code Entrée  Sortie  Repas Quart Titre d'emploi Poste
v (T5)2023-12-03 (3) l‘, 2023-12-03 1A8 1400 22 D045 S - Soir 3480C - Préposé(e) aux béndhoa:
v (T5) 2023-12-06 (1 2 2023-12-03 8 1500 234 00:45 S - Sowr 3480C - Préposé(e) aux bénéhHoa 301385
v (T5) 2023-12-08 (1 3 2023-12-03 248 1400 2200 0045 S - Soir 3480C - Préposé(e) aux bénehca 301383

Un courriel de confirmation des choix vous sera envoyé apres la soumission

Quart a I’horaire

Les quarts en TS qui vous auront été attribués selon le tour de réle seront
ajoutés a votre horaire a la date indiquée selon le calendrier de l'offre de
remplacement.
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