
 

Le 29 mars 2018 

  

Procédure pour imprimer le rapport  
Sommaire des besoins  

 
Voici les étapes pour imprimer le rapport sommaire des besoins : 

1) Sélectionner « Outils » dans la barre de menu et 
ensuite « Rapport »; 

2) Dans « Liste de rapports » : sélectionner 
« Sommaire des besoins »; 

3) Choisir la période ;  
4) Choisir le(s) département(s) (maintenir le 

bouton Ctrl enfoncé sur le clavier pour choisir 
tous les départements désirés en même temps); 

5) Sélectionner le(s) groupe(s) de travail 
6) Sélectionner le(s) quart(s) de travail; 
7) Cocher le Ratio : Affichage en jours 
8) Sélectionner « Aperçu » ou « Imprimer ». 
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