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NE PAS DÉPLACER NI MODIFIER 
L’EN-TÊTE ET LE VISUEL 

CONSIGNES GRAPHIQUES 
POUR COMPTE RENDU 

 

Nom du comité  ☒ Projet  ou  ☐ Approuvé 
 

Réunion tenue le : 
 

Lieu : 
 

Ordre du jour 
 
 
1. Ouverture de la réunion 
2.  

Nom des personnes Présent Absent 

   
   

   

   

   

   

   

   

   
   

   

   

   

   
   

   

Titre des colonnes 
• Police Arial, taille 10 
• Minuscule, gras, centré 
• Trame de fond : Bordure et trame / Trame de 

fond / Remplissage / Autres couleurs / 
Personnalisées : voir charte de couleurs pour % 
de rouge, vert et bleu 

Mise en page – Marges 
• Haut de page : 0,7 po (1,78 cm) 
• Bas de page : 0,7 po (1,78 cm) 
• Gauche : 0,5 po (1,27 cm) 
• Droite : 0,5 po (1,27 cm) 
• Pied de page : 0,5 po (1,27 cm) 

Texte 
Police Arial, taille 10 

Gras 

• Police Arial, taille 14 
• Minuscule, gras 
• Couleur : Autres couleurs / Personnalisées : voir 

charte de couleurs pour % de rouge, vert et bleu 

Lignes 
Bordure et trame / Bordure / 
Couleur / Autres couleurs / 
Personnalisées : Rouge, vert et 
bleu : 127 

 

Pied de page automatique 
• Taille 9 
• Texte à gauche 
• Pagination à droite, numéro de 

page automatique Mi
se

 à 
jou

r :
 24

 no
ve

mb
re

 20
15

 

Cocher la case 
appropriée  
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No Poin ts  à  l’o rdre  du  jour Rés umé d es  d is cus s ions  - déc is ions  Action /s u ivi/dé la i 

1.     

 1.1    

2.     

 2.1    

 2.1.1    

     

     

 
 
 
 
 
 
 
 
REGISTRE DES SUIVIS 
 

Point abordé Exposé le Action et suivi Responsable Attendu le 
     

 
 
 
 
 
 
 
 

Titre des colonnes 
• Minuscule, gras 
• Trame de fond : Bordure et trame / Bordure / 

Couleur / Autres couleurs / Personnalisées : 
voir charte de couleurs pour % de rouge, vert et 
bleu 

Mi
se

 à 
jou

r :
 9 

oc
tob

re
 20

15
 


