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NE PAS DÉPLACER NI MODIFIER 
LE VISUEL 

 

Destinataire : Nom du destinataire (Police Arial, taille 11, couleur : noir) 

 

Expéditeur : Nom de l’expéditeur, son titre et nom sa direction (ou service) 

 (Police Arial, taille 11, couleur : noir) 
 

Date : Date (Police Arial, taille 11, couleur : noir) 

 

Objet : Objet (Police Arial, taille 11, couleur : noir) 

 

 
Bonjour, 
 
 Titres seulement 

 Mode tableau 

 Police Arial, taille 12, minuscule, gras 

 Titres couleur : Autres couleurs / Personnalisées : voir 
charte de couleurs pour % de rouge, vert et bleu 

 Ligne couleur : Bordure et trame / Bordures / Couleur / 
Autres couleurs / Personnalisées : voir charte de 
couleurs pour % de rouge, vert et bleu 

  

CONSIGNES GRAPHIQUES 
POUR NOTE DE SERVICE 
DE DEUX PAGES ET PLUS 

Texte 
Police Arial, taille 11 

Mise en page – Marges 

 Haut de page : 0,79 po (2,01 cm) 

 Bas de page : 1,5 po (3,81 cm) 

 Gauche : 1,57 po (3,99 cm) 

 Droite : 0,79 po (2,01 cm) 

 Pied de page : 0,3 po (0,76 cm) 

NE PAS DÉPLACER NI MODIFIER 
L’EN-TÊTE ET L’IMAGE 

NE PAS DÉPLACER NI MODIFIER 
LE VISUEL 

Pied de page 

 Taille 11 

 Pagination à droite indiquant 
une page suivante 
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CONSIGNES PAGE 2 ET LES 
SUIVANTES 

Mise en page – Marges 

 Haut de page : 0,79 po (2,01 cm) 

 Bas de page : 0,8 po (2,03 cm) 

 Gauche : 1,57 po (3,99 cm) 

 Droite : 0,79 po (2,01 cm) 

 Pied de page : 0,3 po (0,76 cm) 

Pied de page automatique 

 Taille 11 

 Numérotation des pages : 
automatique, alignée à droite 
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