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• Ne pas déplacer ni modifier l’en-tête et l’image 
• Entête automatique sur chacune des pages 

 
 
Sujet :  
 
Date :  
 
Présenté au :  
 
Présenté par :  
 
Direction :  
 
Durée :  
 
SVP cocher la case appropriée : 

 ☐ Information ☐ Discussion ☐ Décision 
 
 
Résumé du dossier 
 
Texte 
 
 
Actions réalisées 
 
Texte 
 
 
Consultations effectuées 
 
Texte 
 
 
Principaux enjeux 
 
Texte 
 
 
Étapes à venir 
 
Texte 
 
 
Échéancier 
 
Texte 
 

Texte 
Police Arial, taille 11 

Mise en page – Marges 
• Haut de page : 0,79 po (2,01 cm) 
• Bas de page : 0,8 po (2,03 cm) 
• Gauche : 1,57 po (3,99 cm) 
• Droite : 0,79 po (2,01 cm) 
• Pied de page : 0,5 po (1,27 cm) 

Titres seulement 
• Police Arial, taille 12, minuscule, gras 
• Couleur : Autres couleurs / Personnalisées : 

voir charte de couleurs pour % de rouge, 
vert et bleu 

CONSIGNES GRAPHIQUES 
POUR SOMMAIRE DE GESTION 

Titres 
• Police Arial, taille 12, minuscule, gras 
• Couleur : Autres couleurs / 

Personnalisées : voir charte de couleurs 
pour % de rouge, vert et bleu 
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Pied de page automatique 
• Police Arial, taille 9 
• Texte à gauche 
• Pagination à droite, numéro de 

page automatique 
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Recommandations 
 
Texte 
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