
RÔLES ET RESPONSABILITÉS

Requérant/Chargé de projet R R R R R R C C C

Supérieur(s) du requérant A

Employé approvisionnement C C A A C R R R R R

Chef Gestion contractuelle C C C A

Dirigeant organisme A A A (Exception)

Fournisseur R R R R A

Délais min. (#jours ouvrables) 2 2 0 0 1 0 1 0 0 1 3 10

Délais max. (#jours ouvrables) 8 8 5 5 3 15 5 6 15 2 8 80

R      Responsable
A      Approbateur
C      Conseiller

CARTOGRAPHIE DU PROCESSUS DE CONCLUSION DE CONTRAT DE GRÉ À GRÉ

Contrat de -100 000 $ ou selon exception prévue à la POL-003
*Aucun bien livré ni service rendu avant la signature du contrat*

Non Non Non

OuiNon

Oui

Non

Oui

Oui

Réquisition:
- Estimation $
- Infos. détaillées

Préparation ou 
révision du contrat

Signature du 
contrat + GRMAutorisation

Valeur de +25 
000 $

Autorisation
nécessaire? LCOP 

/ LGCE

Autorisation 
PDG

Soumission/Offres 
de services:
- Prix détaillé
- Date de validité

Création du fournisseur:
- 2 Formulaires
- Spécimen chèque

Attestation de 
Revenu-Québec
valide

Fournisseur 
existant dans 

GRM

Politique 
Appro.

Analyse de la 
demande et 

conformité des 
documents

Création du fournisseur:
- 2 Formulaires
- Spécimen chèque

Détermination des besoins:
- Description du mandat
- Échéancier
- Ressource(s) requise(s)

Oui

Services de 
+1M $

Autorisation à 
contracter délivrée 
par l'AMP


