OBJET : DEFINITION DU PROJET
Monsieur/Madame Xxxxx Xxxxxx
Nous vous rappelons que les travaux visant à (définir le projet) débuteront dès (définir date).
Pendant les travaux, qui devraient durer jusqu’au (défini échéance prévue), vous serez informé ponctuellement, via courriel, de l’avancement du projet.
Si vous avez des questions, des commentaires ou des suggestions pour améliorer la conciliation entre les activités normales de votre secteur et les travaux, merci de communiquer avec (nom de la personne ressource).
Nous vous remercions pour votre précieuse collaboration et nous nous excusons pour les inconvénients engendrés par les travaux.
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