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Québec PROCEDURE D’UTILISATION DU FORMULAIRE DE PI-PII-PSI
DANS ECLINIBASE

Le gestionnaire de formulaire associé au progiciel eClinibase permet de remplir, d’enregistrer et
de classer les formulaires électroniques associés aux usagers.

Accéder a eClinibase

1) Cliquer sur I'icbne pour ouvrir eClinibase.

2) Entrer le méme code utilisateur et mot de passe que votre session Windows et cliquer sur
connexion.

(@Clinibase

Connexion
Yeuillez entrer vos données d'ouverture de session.

()

. )

ﬁ“ ! Code d'utilisateur :
(.

Mat de passe :
Domaine : teas.rtss.qc.ca [zl

Connexion ‘ Annuler !

Créer un plan d’intervention (Pl — PIl — PSI) pour un usager

1) Cliquer sur module de base

2) Sélectionner module de base > Document électronique. L’onglet document électronique
s'affiche.
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Procédure d'utilisation du Plan d’intervention dans eClinibase 2

3) Pour faire votre recherche de dossier, inscrire soit le numéro du dossier, le nom-prénom, la
date de naissance ou le NAM et cliquer sur rechercher ou enter sur le clavier.

Pour trouver un dossier d’'un usager décédé, il faut cliquer sur Inclure les décés dans la fenétre
Rechercher.

(Rechercher = x|

Twpe de recherche : fg:
lam, prénam +

| MNarm, prénom |

£ slphabétique
7% Phonétique

Mo dossier

Mo ¢

Prénonm :

Sexe !

4

|Date de naissance : |

E
| i Dptions de recherche |

Recherche avec O erreur &

[ ] Inclure sans date de naiss,

Province du MAM :

4
MM
MAS
o
MILI ;
Inclure les décés &
|-‘§' |‘ Rechercher
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4) Cliquer sur les fleches pour ouvrir les épisodes et I'historique des formulaires

5) Choisir I'épisode. (Si 'usager n’a pas d’épisode ouvert, laissez a tous les épisodes)

Q - @ Loghed Gréoupa formatique e « «Cirbasd < €S5S BUCH L ETERSDALE — .
Aol mamu Cmmﬂid’i:l_iqm Patage

feiind < | Drdemooss % Document Sactroniqus - J0000331096 - TESTOACS, LEONIE * « b ox
Racherchar R e | (4] 4
Sedsiadide O |TESTOACIS, LEONIE  (F) arss. - Z012/01/05 {6 meis) 10000331096
Nem, prénom 4 | 5

Mom, prancm || | |50 Sestmoenare de dooments dectrong

0 Achabétiqe

L2 Phonétigus \

-

0000331096 4 <Tous los apisodes> * E

L ch =0 =]

Peénom | wE Deol =

o Dosser |73 mnactt

=t il | B Forrulaies da Brmation K
> !

| Spbars de recherche. }
Racharche svec O srreur A |

|1 Indhre sans dabe de natss. - i ‘

6) Cliquer sur : @

7) Choisir la liste des formulaires : Plan d’intervention/

leoos=|na B L | | &

-[B Notes évolutives Pair aidant / N e
-[B Notes évolutives pharmaceutiques /
[ Motes évolutives Physiatrie /

--[EB Notes évolutives physiothérapis / f;;?::ws
-[BB Motes évolutives physiques / Quehes B8
[ Motes évolutives psychiatriques/ i -
] E Motes évolutives - Peychoéducation / : TR CURTENERI G
h --[B Notes évolutives Psychologie / ; Eﬁ.:‘.:ﬁ"?‘ﬁ:;.‘:mm g::::ﬂ | EE,;&“
] -[B Notes évolutives - Recherche / Hl i
-[B Notes évolutives - Sexologie / ol v
H -[B Notes évolutives - Travail Social / %‘:ﬁm[
: -[B Observation médicale - Examen physique /
-[B Ordonnances médicales (services armbul)/ L Wit Do s
| [ Orient. vers serv, de santd mentale / L FLI G T A
¢ " [ I I

1

1 E Plan d'interve ;

E Plan d'intervention par les forces/

[ Plan sécuritd / Prév suicide/

{8 Fartrait fonctionnel/Ress, héby/

! Profil médical pour médecine dentaire /
-[B Profil psychosocial /

-[BB] Profil santé /

-[B8 Prog. de gestion des comport, agressifs/
[ Rapp. Esti. Risque homicide/

-[B Rappart interv, personne suicidaire /
-[B Requéte de services professionnels /
E Transf. intrainstal -Interservices / Page 1 IPaqe 2 | Consignes | Consignes - Suite I

[ Transf, interétabl, et interinstal, / v [FLE 0% 0 -

[ "] Ajout de documents en conkinu o O I N anrller I
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T
4
B
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A cette étape, il est aussi possible de cliquer sur l'imprimante pour imprimer le formulaire vierge
ou avec l'adressographe de 'usager et remplir le formulaire sur une version papier.

Pour remplir le formulaire directement a I'écran, cliquer sur OK

8) Remplir les champs du formulaire en cliquant dessus.

9) Utiliser les onglets du bas pour passer de la page 1 a la page 2, aux pages de consignes et
éventuellement a la page de consentement qui apparait lors qu'on clique sur « Consentement
écrit » (fin de la page 2).

10) Dans un plan initial, seules les parties en blanc sont éditables. Les parties en grisées pourront
étre éditées lors de la révision du Plan d’intervention (voir la section Révision du PI).

11) A la page 2, utiliser autant de lignes que nécessaire pour inscrire les objectifs spécifiques et
les moyens qui y sont associés. Préciser I'échéancier de chaque obijectif spécifigue ou moyen
ainsi que les responsables par leur initiales ou leur numéro de référence (dans le tableau des
Participant en page 1).

La figure suivante illustre un exemple de mise en forme d’objectifs et de moyens.

Nom de l'usager : TESTGDE, TESTDCI N° dossier : 98099
o C ’; \.‘az.

No OBJECTIFS SPECIFIQUES MOYENS (Intervenbons, Féguence, durée) / (3] § g S o

{resullats recherchés) indicateurs de résultats g o= é g

T x xc | £
> :
Al

1 | Que madame ait les servces daide Demande de semices daide d'ict le conge. |7 oct.21|TS CL

requis dés sa sortie dhbpital ® Hyagiéne partielle, aide au lever

® Hygiene compléte une.

® Transfert avec |&we-personne 4 x / |

® Aide aux repas lorsque M. travaillera

P | Que Mme ait les équipements Cemande de préts déquipement < congé |7 oct 21 |Ergo

sécuntaires appropriés a son congé )

® Evaluer salle de bain et identifier
&quipements requis au congé

12) Si vous n’étes pas prét a compléter le formulaire avec la signature et le consentement, vous
pouvez sauvegarder le formulaire pour le compléter une autre fois, en cliquant sur I'icone :

O [ - @ 9 EJ/ s B - W = Ee i [ o

12) Lorsque vous avez complété le formulaire, il importe d’obtenir le consentement verbal ou
signé de 'usager ou de son représentant Iégal. Pour cela, vous n’avez qu’a cocher Consentement
verbal ou Consentement écrit.

Des que la case consentement verbal ou écrit est cochée, que le formulaire est daté et signé
électroniquement par l'intervenant dans eClinibase, le formulaire est transféré directement dans
le dossier usager dans OACIS.

Dans le cas d’'un consentement écrit, une copie pré-complétée du formulaire de consentement
apparait comme un onglet additionnel du formulaire. Cette feuille doit étre imprimée, signée a la
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main par l'intervenant et l'usager et retournée aux archives par l'intervenant pour numérisation
afin de compléter le Pl dans OACIS. Dans le cas d'un consentement verbal, le champ
Commentaires peut servir a préciser les termes du consentement. Le formulaire annexe de
consentement n’a pas alors a étre complété.

13) Notez que lorsque vous avez complété le formulaire, avec le consentement de 'usager ou de
son représentant légal, la signature du professionnel est obligatoire. Double-cliquez sur la ligne
de la signature et entrez votre mot de passe Windows et la signature se fera automatiquement
avec la date de la signature.

} UDjEcH : 1= MENEMNW ; £ = MOOme ; J = ADANCONNE (LOMPISIET & 3 reVISIoN Uniquement)
CONSENTEMENT (Consentement écrit, compléter le formulaire de consentement)

J'atteste avoir participé a I'élaboration de ce document. Je comprends et & consens a sa mise en application

[0 Consentement verbal BISSON JOCELYN (2021111003 16:15)

Consentement écrit Signature du rédacteur Date
Commentaires

[ Copie remise & I'usager / représ. légal

J'atteste avoir particip a |a révision de ce plan d'intervention. Je comprends et je consens a sa mise en application
[[] Consentement verbal
[ Consentement &cnit Signature du rédacteur a la révislon Date
Commentaires '

[ Copie remise & 'usager [ représ. légal

IMPORTANT : Pour rendre le formulaire disponible a la lecture pour tous et indiquer que le
formulaire est complété, il faudra cliquer sur le crochet vert. Si par contre le document doit étre
enregistré, mais non complété, il faut cliqguer sur la disquette afin de pouvoir le compléter
ultérieurement. Quand le formulaire est complété, on peut I'imprimer mais on ne le fait pas classer

au dossier. / l /

L) ©9°H sRoD [

Naiss. | 2012/01,/05 (6 mois) 10000331096

MENTION IMPORTANTE : Vous ne pourrez modifier votre formulaire une fois que celui-ci sera
complété. Sile Pl n’a pas encore été révisé, seules les parties grisées pour la révision pourront
étre complétées (voir section Révision). Si vous voulez créer un nouveau Pl sur la base du Pl en
cours ou d’'un autre PI, voir la section Créer un Pl a partir du Pl courant.

Compléter un formulaire de Pl enregistré mais non complété

Si vous voulez compléter un Pl déja enregistré, allez d’abord dans la section Formulaire de
l'usager recherché (étapes 1 a 3 ci-haut), identifiez le formulaire de Pl recherché (par I'épisode
de soins, le nom du formulaire (Plan d’intervention) et la date.

Une fois le formulaire ouvert, vous devez cliquer sur le petit triangle bleu pour passer en mode
Edition et compléter vos modifications et compléter le formulaire avec le consentement et votre
signature électronique.
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0@'4/ BELsE

Révision du PI (PIlI-PSI)

Pour réviser un Pl complété, vous procédez comme a I'étape précédente pour compléter un
formulaire de Pl enregistré mais non complété. Dans ce cas, seules les parties grisées pour la
révision pourront étre complétées.

Utilisez les lIégendes proposées pour compléter les colonnes Résultats et Objectifs et complétez
au besoin avec un commentaire dans le champ Commentaires lors de la révision.

Le formulaire révisé doit également fait avec le consentement verbal ou écrit de 'usager ou de
son représentant légal avec les mémes consignes que le Pl initial. Enfin vous devez compléter
en signant électroniqguement la partie Révision.

Créer un PI (PII-PSI) a partir du Pl courant (Dupliquer un formulaire)

Une fois le formulaire de Pl diment révisé, signé et complété, on voudra généralement faire un
autre Pl pour l'usager sur la base du dernier Pl ou d’un Pl précédent. Certains éléments peuvent
avoir changé, mais au lieu de tout réécrire, on partira de I'ancien pour y apporter les changements
nécessaires.

1) Sélectionner module de base > Document électronique. L'onglet document électronique
s’affiche. Rechercher le dossier auquel le document doit étre associé.

2) Dans la partie gauche de la fenétre, rechercher et sélectionner le Pl & partir duquel vous voulez
créer le nouveau PI.
3) Dans la barre d’outils principale, cliquez sur I'icbne nouveau document a partir du document

courant =d

(+ RS ' Fl 8 e H 3

Le message suivant s’affiche. Cliquer sur oui pour créer un nouveau document en utilisant comme
point de départ les données existantes du document source.

Désirez-vous créer le nouveau document & partir du document
9 en consultation? Sinon, un document vierge sera crée 3 partir
du formulaire.

W O & Hon | X srnuler |

Complétez le formulaire et cliquez sur le crochet vert pour enregistrer.
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