TUTORIEL POUR LA CREATION D’UN BON DE PRET

1.  Dansl'onglet Préts et retours : sélectionner Gestion des préts

D’EQUIPEMENT

b=t Prét d'équipement - CSS5S DE SAINT-LEONARD ET SAINT-MICHEL

Fichier Edition Equipement | Préts et retours Rapports

Affichage Aide

2.  Cliquer sur “+“ rouge a droite E

a% préts et retours H=] E3

torece [ ~] | 2] @omanciy #1= =[]
— Demande Emprunteur -

Date 2019/05/15 El Mbre impr.l 000 | qype 01-Usager x| Alvreraucisc [

Installation x| | nodossier | ﬂ jﬂ jJ

Interv. responsabile x Nom

Type de prét = Prénom Spécifications |
— Demande comblée Demande non comblée

Equipement Localization Sous-Groupe Raizon

&Eﬂ | = ﬂ

Détail s

’ | |
Prét .
IR pre I @ Prété par Acheminement
_— , Mode ﬂ
Livraison prévue @ I ﬂ
e Nom

Retour prévu @ Remarque

Livrs auCLSC | @ =

Livré & lusager I @

Mbre imp. I 000 LI

Prét | Conditions | = . .

Demande de cueilette Retour Annulation

Les sections en vert sont obligatoires.

3.  Section Emprunteur

=+ Type : Choisir le type

“ usager ” de la liste déroulante

%+ Numéro de dossier : Inscrire le P ensuite le n° de dossier et appuyez sur Tab.
Le nom du client s’inscrit a I'’écran. Ou recherchez 'usager en utilisant le bouton Ql

. g | Lo .
# Vous pouvez cliquer sur le bouton pour vérifier les renseignements
concernant 'usager pour vous assurer qu’il s’agit bien du dossier de I'emprunteur.




#+ Spécifications: Si nécessaire, inscrire les informations complémentaires
concernant le prét et la livraison pour Maison-André-Viger - MAV.
Exemples: contacter la famille par téléphone une heure avant la livraison au
514..., sonnette défectueuse, animaux dangereux, un cété de lit seulement, ou lit
sans matelas, etc. Inscrire également les informations concernant l'installation.

Emprunteur - .
Type IEH-Usagar ﬂ Awrerauclsc [T

Mo dossier | 3’ _nﬂ JJ
-

= = —
Inscrire les informations pour MAV concernant |a livraison et le prét. | Al
=
" Terminer X Annuler
4,  Section Demande
Demande
Date 2019/05/15 [ Wbre i 000
Instaliation z
Interv. responsabile x
Type de prét =z

+ Date : La date du jour s’inscrit par défaut

+ [nstallation : Choisir dans la liste déroulante
+ [ntervenant responsable : Choisir dans la liste déroulante

+ Type de prét: Choisir dans la liste déroulante (les listes déroulantes différent selon
les RLS - voir annexe pour les détails)

Direction adjointe continuum des services clientéles SAPA - CIUSSS EMTL 2
2019/05/17




Section Demande comblée

Dans la section Demande comblée, entrez le code de I'équipement prété, ensuite
“Tab”. Si vous n’avez pas le code d’équipement, cliquez sur la loupe pour rechercher.

Champ détails : Inscrire les informations pertinentes pour 'interne (champ non-lu par
la Maison André-Viger). Exemple : prét exceptionnel en attente de fauteuil RAMQ.

~D 1a combla D ' mm @l

Equipement Localisation SOUs-Groupe Raizon

ey =]

Champ détails ==

Détail

Recherche d’équipement : Plusieurs critéres peuvent étre sélectionnés pour effectuer
la recherche. Il est possible de limiter la recherche selon les familles d’équipement, les
classes, les groupes et les installations. La recherche peut aussi étre effectuée pour
tous les statuts d’équipement ou seulement pour un statut spécifique. Il est aussi
possible de rechercher les équipements en fonction des caractéres de début de
description ou de leur numéro ou encore en entrant un mot-clé formé d’'une chaine de
caracteres comprise dans la description (pour la recherche, le progiciel ne tient pas
compte des majuscules et des minuscules.)

Recherche d'équipement E3
 Crité 5 — Rechercher par
LLiEE — Statut de 'equipement L F
Famille <Toutess | - - " Desciptian
Autre En prét .
Classe =Toutes> j ¥ Mat-clé
Groupe =Tous> j ' Disponible " En réparation " Numéro d'équipement
Sous-Groupe | <Tgus:> j " En aftente dass. ( Refird [ Incluant
Irestaliztion =Toutes= j I
o " En ertretien 7 =Tous=
Localisation <Toutes= j
— Résultat
Mo équipement |Description Sous-Groupe |analisatinn |Insta|lati0n
Mbre trouves :
B8] Cat. régiunall }5.:’ Rechercher | & Sélectionner X Annuler
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6. Section Prét

Prét
Date pret I % Prété par

Livraison prévue % I ﬂ

Retour prévu @ Remargue

Acheminement

Mode

MNom

Livré au CLSC | @
Livre & lusager I @
Nbre: imp. I

E
-
[

Prét iti =
ICD""E"“““‘SI Demande de cusilete | I—

Retour | &nnulatinnl

+ Date prét: La date du jour s’inscrit par défaut

=+ Livraison prévue : Ne pas inscrire de date de livraison, cette section est réservée a

Maison-André-Viger (MAV).

%+ Retour prévu : Inscrire la date du retour (le rappel d’équipement sortira a cette date).

Durée maximale d’un prét: 1 an.

% Livré au CLSC: Section réservée a MAV

# Livré a 'usager : Si vous faites vous-méme la livraison ou que I'équipement est

récupéré au CLSC par la famille, inscrire la date de livraison.

%+ Prété par: Sélectionner l'intervenant qui a autorisé le prét

%+ Remarque : Souvent champ utilisé par MAV pour transmettre de I'info sur la livraison.
(par ex,, livraison n’a pu étre effectuée, aucune réponse a la porte, etc.)
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7.  Enregistrement de la demande

#+ Cliquer surle \/ pour enregistrer

“ Prét d'équipement - C555 DE SAINT-LEONARD ET SAINT-MICHEL

Sichier Edition Equipement Préts etretours Rapports  Affichage  Aide

tii| oo

a% Préts et retours

No demande 3} |j gl (Prét) Création rapidel

Demande Emprunteur - Enreqistrer
Date 2019/05/15 El Nbre impr.l 000 Type 01-Usager ﬂ A livrer au cLe=MEQISITEr

Installation St-Michel =| | Nodossier |POD gl M _I;lIJ

Interv. responsable |Cadet Magaly

Nem
Type de prét 08-Prét long terme du CLSC Prénom Spéciﬁcatinnsl

L]

| e

#+ Une fois que vous enregistrez votre demande, un numéro de demande est attribué
a votre bon de prét. C'est ce numéro qui permet d’identifier votre demande aupres
de la Maison André Viger.

#+ Chaque nouvelle demande enregistrée génére un nouveau numéro.

Pour effectuer un autre prét au méme usager, cliquez sur Création rapide avant I'impression et
les sections Demande et Emprunteur seront conservées.

= prét d'éguipement - €S5SS DE SAINT-LEONARD ET SAINT-MICHEL
Sichier Editon Equipement Préts etretours Rapports Affichage  Aide

twijl =

ax Préts et retours
No demande 3}40?8? =] Q| | (Prét)

— Demande . I
Date 2019/05/15 [ Nbreimpr 000 | 7ype Avrer au CLeZTRIETST|.
Installation St-Michel x No dossier IF'U[] Q| |‘|£| ’ | :
Interv. responsable |[Cadet Magaly 4 - !
Type de prét 08-Prét long terme du CLSC x| | oaom Spéciﬁcationgl

— Demande comblée Demande non comblée
Eguipement Localisation Sous-Groupe Haison
[SLM-014892 Q/ |300Entrepot | | =

Ambulateur ancien modéle margue inconnue =
. SVP, contacter fille usager au ... =]
Détail
Prét ————— .
Date prét 2019/05/15 B prate par Acheminement ,
Mod =
Livraison prévue [2019/05/15 ] [Maheux-Lessard, Annie = ¢ E
—— N
Retour prévu  |2020/05/15 ] memarque o
Livré au CLSC | @ =
Livré & lrusager I @
Mbre imp. I 000 LI
Prét =
r Conditions Bl Nemande de riosillets | Ii Ratour Apnulation I
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8 Impression et transmission du bon de prét

= Prét d'éguipement - CS55 DE SAINT-LEONARD ET SAINT-MICHEL
Fichier Edition Eguipement Prétsetrgiours Rapports Affichage  Aide

ALY =

a% Préts et retours

No demands | 3 {40757 -] <G ) (Prét) B Création rapide | #|=|a|] x| e

" Demande Emprunteur

Date [2019/05/15 | | Noreimec | 000 | mype  [0TUsager =] Alvrerau cisc r‘

#+ Cliquer sur la main colorée a c6té de la loupe.

< Bon de demande / prét =] E3

¥ Imprimer les remarques du prét

#+ Cocher d'un M la case « Imprimer les remarques du prét » et
cliquer sur OK (ceci permettra a MAV de voir les remarques

inscrites dans votre bon de prét). T

#+ Par défaut, I'impression du bon et le transfert électronique ¥ Transfert électronique

seront activés, décocher I'imprimante si non-pertinent. -

+ Lors de I'envoi électronique 8 MAV, dans la fenétre Sujet,
INSCRIRE LE N° DE LA DEMANDE et le nom de famille du client a la suite de “ bon de
prét d’équipement”.

ax Impression des bons - Transfert électronique H=] &3

Envoyer &

viger.est@andreviger.qc.ca

Copie conforme

ouahiba.yahi@ssss.gouv.gc.ca
magaly.cadet.stmi@ssss.gouv.gc.ca

Sujet Format du fichier
[BON DE PRET DEQUIPEMENT - 40787 & Quick Report (GRP)
{~ PDF (Externe)

Important !
Inscrire le no
de demande

' 0K

+ Lesresponsables de la gestion des aides techniques sont en copie conforme de toutes
les requétes envoyées par transfert électronique et en assurent le suivi.
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+ En mode création rapide, il faut envoyer la demande principale et inscrire le numéro
des autres demandes dans la case SUJET. Si vous faites plusieurs demandes
consécutives, elles auront généralement des numéros consécutifs ex. 40787, 40788,
40789
ATTENTION : Vos numéros pourraient étre non-consécutifs (ex. 40789 et 40791) si
quelqu’un d’autre a enregistré un bon de prét au méme moment.

Pour toute question concernant la création de bons de prét dans le logiciel MPE, vous pouvez
contacter votre responsable locale des aides techniques.
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ANNEXE : Liste des types de préts selon les RLS

RLS Saint-Léonard / Saint-Michel (SLSM)

<Aucun>
SErattente-dachat—
B-Ea-atentedhiborgamant—
(3Att—subrentrerrorgamsme—
04-En soins palliatifs
05-Période dessai

06-Prét court terme

07-Prét inter-CLSC
08-Prét long terme du CLSC

09-Prét long ter. subventionné
10-Prét régional

Pointe de I'ile (PDI)

<Aucun= L
Court terme P1
A —
Cueillette / burinage
Derno f Essai

Dossier SAD Fermé
E i

Long terme P1
ettt t——
043 =
A R ————
e
Prét Inter CS55
o A = o L
AR —
Soins palliatifs P1

T

Lucille Teasdale (LTEAS)

{ <Aucun=

Attente dhébergement
Convalescence/réadaptation
Court-terme

Demande de subvention
10émonstrateur

Don

Essai de 2 semaines

4Prét inter-CLSC

1Prét long Terme(Régie Rég) ***_es élements barrés ne sont plus

J{Prét LongTerme du CLSC couramment utilisés.
Prét régional
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