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FONCTIONS DE BASE

Inclut les modules de base a maitriser pour toute

utilisation de eClinibase.

Connexion

La connexion a eClinibase requiert un code
d'utilisateur et un mot de passe. Ceux-ci sont les

mémes que votre compte personnel pour ouvrir

une session Windows.

Toutes les Applications

@ Cette section dispose de toutes les applications qui sont disponibles pour vous

i

=l o

AeeuChek Affichage Applications  Bibliothéque HMR  Caleulairice Catalogue Chrome
ablissements Magasin
@ @ Logibee Lobec 0 EE 0
CiixCEMTL  CitixCEMTLPus  Clinbase CI Clribase Cl  CobasT1000  Contdled  COVID ClicSante
{Production) Fomiation distance
= e o . =
€ B = =2 % |@| @
COVIDForm  Dessierdu Suivi Dsa DSQ (Fomation)  DSQ Portal eClinibase eCliniase
CEMTL Clinique Libre-Service cantingence
-
g @ @ @ = ¢
o P
Ertrepét de Enirepétde  Epiphany Prod 5.2 Epiphany Test 52 Espresso &-Traceline Bxcel 2013
données (SIA)  données (S| (Chrome) (Chrome) GRMWab

© & G W

Explorateur Formation AH-223  GDE - Pilotage Geme GESPHARxlte  Guide Interactf Guide
Windows Incidert-Accident

ice préléveme

y%

Connexion - ILGIO1 (Production)

(@Clinibase

Connexion

veuilez entrer vos données douverture de session.

Code d'utiisateur : |ﬁ1234

Mot de passe : Iﬁ 1

Domaine : |hmr.hmr.qc.a

‘V|

Se rappeler de mon code dutilisateur

Connexion Annuler

© Logibec inc. 1386-,

Authentification...

2020
TOUS DROITS RESERVES.

Logibec
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Compte de l'utilisateur

Pour obtenir votre code d'utilisateur, veuillez-vous
assurer que vous avez un compte Windows, faire
une requéte Octopus au Service de l'informatique

(via I'lntranet) si ce n'est pas le cas.

Roles et profils

APPLICATIONS

LJ  Portail CITRIX CEMTL

¥ Requéte technique

[ Requéte informatique (Octopus CEMTL)

= Répertoire des ressources
£ Dossier dinique informatisé (OACIS)

Bi Requétes d'achats en ligne

A Matiéres dangereuses utilisées au travail (SIMDUT)

& Outlook web

Plusieurs roles et profils sont disponibles dans eClinibase. Afin d’avoir le bon profil pour votre usage, veuillez

nous contacter avec la tuile Octopus de I'informatisation du dossier usager et proposer un employé modéle

qui a déja les acces souhaités. Nous vous accorderons alors les mémes accés que le modéle.

Profil d'utilisateur et acces

En plus de votre code d'utilisateur, chaque
employé se voit ainsi accorder un ou plusieurs
profils d'utilisateurs correspondant a son
utilisation et a son titre d’emploi. Le profil doit étre
coché a I'ouverture de eClinibase. Afin de ravoir le
méme profil déja pré-coché a la prochaine
connexion, il suffit de cocher Utiliser ces profils

lors de la prochain connexion.

Sélection des profils x

(@Clinibase

Sélection des profils

Veuilez sélectionner les profils de sécurité que vous désirez
activer.

‘ ¢ DMMIS A L'URGENCE
M=FCOMMIS CRY
] FEMME-ENFANT

iiser ces profils lors de la prochaine connexion

l OK I| Annuler

CIUSSS de I'Est-de-I'lle-de-Montréal

Guide de l'utilisateur - eClinibase


https://cemtl.octopus-itsm.com/Web/RequestList.aspx
https://cemtl.octopus-itsm.com/Web/CreateRequest.aspx

Donner un rendez-vous

A 1 ‘Accueil fPrise en charge

4 a @

Historique Consuyltations =~ Aide
des données ~ || et g

N

Module de base

Afin de donner un rendez-vous a un usager, allez

d'abord dans eRendez-vous, puis cliquez sur

Rendez-vous

Rendez-vous. Ensuite, sélectionnez Recherche de

Aide

Recherche de disponibilité

— -
|| %= Gestion des rendez-vous

disponibilité. ‘

(@Clinibase

Pour sélectionner la clinique dans laquelle aura Type de service requis :

lieu le rendez-vous, choisir le Service requis ou la

Services reguis .

Ressource (un des deux A ils sont mutuellement 2
eXCIUSifS), pUIS Rechercher. Types de rendez-vous :
gt
Type de ressource
-
Ressources :
*

Sexe de |a ressource :

Précision de la période ;

Méme date

Méme heure

g &~
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Chaque journée affiche le nombre de rendez-vous disponibles, le nombre de rendez-vous déja pris et les
heures de rendez-vous bloquées. Dans cet exemple, le Service requis sélectionné est la clinique de la Relance
de l'urgence. Il reste encore de la place pour 3 rendez-vous le 20 octobre et 19 sont déja cédulés. En deuxieme
étape, dans la boite du Détail de la disponibilité, les plages des rendez-vous libres sont affichées. Les grises
pales ne sont pas disponibles. En double-cliquant sur I'heure qui convient, vous vous retrouvez dans le rendez-
vous méme. Notez que la boite du bas, Détail des rendez-vous, affiche les rendez-vous déja pris que vous

pouvez modifier (par exemple annuler si vous avez fait une erreur).

£¥20048-0 [otatdctodupontites ]

Octobre 2020
RELANCE URGENCE

[

|

nd maa mercred oo vendres sameds |
g I

= e o5 1000 RELANCE LRG... GEIERIQU

= :
Rour; prendre le rendez;vous « » s [Eirramarr= )

1as 1125 RELANCE UR... GENERIQ!

|

B
. g . ) » ||

E

Tive de

SeresTedE | Type deR.
frect ce mcoce > |
Types 3 Tendervousr-

v
e
vt
s raawaRs sviveD:
mx  seawEss v

Trpe de ressource

Rour:annuler;le rendez;vous s s » -
o 10:00 RELANCEURG STVt MEDE

Précson de la période - i3
1048 REAKERG savihent

s 7
220m. 2105 2106 210
o8

Changer de mois

Une fois la recherche faite, vous pouvez toujours changer le mois en sélectionnant la fleche en haut. La fleche

qui point a droite permet d'avancer dans le temps et celle qui pointe vers la gauche permet de reculer.

CO MEDECIN POUMON /%
e sa:;, —5T

Octobre 2020
ONCO MEDECIN POUMON

Ed

dimanche Tundi mard mercredi jeudi vendredi samedi
27 septembre 2 2 ) 2 3
4 5 -1 7 8 9 10
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Fixer un rendez-vous

Aprés avoir double-cliqué sur I'heure de rendez-  wmsmr - —

vous disponible, une fenétre apparait. Complétez ;;:_ t;"?“m é:: e —— —

les sections avec un astérisque *. Dans la section = ot =

du bas, entrez le numéro de dossier de I'usager a T ?

qui donner le rendez-vous et appuyez sur la touche - E— g_m

[Enter]. Les informations de 'usager apparaissent, =< s iDL

cliquez ensuite OK. MR ol —
==

Attention!
Assurez-vous de bien respecter les Consignes associées au rendez-vous, s'il y en a.

S
Statut (Régulier)

®) Prévu

Installation :
Ressource : |

Service requis : I Raison consultation :

Typede R.-V. :

e (. R, oo
e

fratries,

Commentaire : Lire commentaire si besoin dinterpréte et aviser le

secrétariat du rendez-vous pour que la demande
dinterpréte soit faite.

Autre commentaire :

Identification | 'Ressource assodée (0) | Communications (0) | Renssignements divers (0) | GDE

" Recherche par no de dossier

No dossier : *

[ 3l sur

No dossier :

Mom de lusager :
MNAM

No dossier local :

Installation :

Consignes

CIUSSS de I'Est-de-Ille-de-Montréal Guide de l'utilisateur - eClinibase



Imprimer une confirmation de rendez-vous

Pour imprimer un avis de rendez-vous, allez dans
la section Détail des rendez-vous, sélectionner le
désiré et I'icone

rendez-vous cliquez sur

d'imprimante juste au-dessus.

Cliquez Autres impressions puis cochez Avis de

rendez-vous. Cliquez OK et encore OK.

Puis sélectionnez I'imprimante désirée, elle peut
étre mise par défaut en cochant au bas, et cliquez
OK.

Imprimer les rapports personnalisés

&4 Service reguis
20-10-19 e —
ion : HMR

Tome daf W £

rce : RELANCE URGENCE
| RELANCEURG

-

| SUIVI MEDI

'RELANCELRG 'SUTVI MEDI

RELANCEURG SUIVI MEDI

RELANCEURG SUIVI MEDI

RELANCEURG SUIVI MEDI

RELANCEURG SUIVI MEDI

RELANCEURG SUIVI MEDI

RELANCEURG SUIVI APPEL TEL
RELANCEURG SUIVI APPEL TEL
RELANCEURG SUIVI APPEL TEL
RELANCEURG SUIVI APPEL TEL
RELANCEURG SUIVI APPEL TEL =

L I LI == i 3
@ x

1

Autres impressions. .

Assembler par usager

Impression Modéle dimpression & Nombre de copies
y
'3 Ajouter des impressions x
Impression Modéle d'impression & =

=] Avis de rendez-vous
ALLERGIE - BILLET DE RV
Atelier donation
Audio_Engagement
Avis de rdv dialyse péritonéale

Avis de rdv dialyse péritonéale (sans direct.)

< de rdv telephonique
wvis de rendez-vous
Avis de rendez-vous HGP
avis RDV arthophanie IUSMM

Bilet RV cystoscopie-urodynamie

gilet RV urologie

CAPA -BILLETDERV

Certificat visite - Pour accompagnateur
Certificat visite - Pour patient4

CIMI - EILLET DE RV

Colpo - Suivi d'examen

Colnn - Sy RY

pression de documen
Information sur la configuration de I'imprimante

.
@ Les imprimantes sivantes seront utlisées pour lmpression des documents.
Vous pouvez medifier limprimante choisie pour un document.

Imprimante spécifiée
<Aucune >

@m\iser cette configuration lors de Ia prochaine impression de ces documents

Utiiser fimprimante

\\S05VVWPROD044\Flle_Securises... [

1150 5VU/PROOD+Droit-acces-Requs_Fie |
|S0SVWPR00044 File_Securisee_Noir&Slar
CutePDF Writer

P LaserJet M4345 mip PCLG
Snagit 2020
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Annuler un rendez-vous

Pour annuler un rendez-vous, allez dans la section
Détail des rendez-vous et choisir le rendez-vous a
annuler en double-cliquant dessus. La fenétre du
rendez-vous apparait. Cochez en haut Annulé, ceci
débloque la section d’Annulation. Sélectionnez la
raison d’annulation (dans I'exemple c’est le patient

qui a demandé d’annuler), puis cliquez OK au bas.

Transférer un rendez-vous

Pour transférer un rendez-vous, en cas de report
par le médecin ou le patient pour exemples, allez
dans le Détails des rendez-vous et sélectionner le
rendez-vous ciblé. Cliquez ensuite sur bouton
Transfert du rendez-vous et une fenétre apparait

alors.

—
Y -
e e
P

[

RELANCE (€ LuRGENCE. - mon cormitamn - CESSATION

e
Mode drterventon :

It rifirant

ioeeaze2 W e dom
SO, MNGLEETFRER) SR
(g sEasomizEsE
sese

Raon .l 3
hare: 12
¥

"
= HISH B e T1TR Y S
esmpgn =

=| Installation : HMR
=| Ressource : RELANCE URGENCE

[ SUIVI MEDI

Si l'icone est en gris et non-cliquable, il est possible que ce soit parce qu'il n'y a pas

de disponibilités possibles de transfert avec les mémes conditions de rendez-vous.

Vérifiez et ouvrez une plage au besoin.

CIUSSS de I'Est-de-Ille-de-Montréal
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Vous pouvez entrer la date visée ou simplement faire Rechercher pour trouver des plages disponibles.

Sélectionnez la journée désirée et I'heure disponible, puis cliquez sur OK. Choisissez Oui lors de la demande

de confirmation.

“Hide™
— L)
Date duR.-V. : 2020-10-21 14:30 Ressource : REL URG Service requis : Type de R.-V.: PLAIE
Mom, prénom : SIDOCI, MANGUEETFRAI  No dossier : 10988262 Installation : No dossier local : 985423
||| Tél. dédié aux R.-v. : Té&l, dom. : (514)514-5145 Etablissement : PAV, MAISONNEUVE/PA
A partir du : I; “bébut & Fn & e ‘Servicereql
2020-10-20 . -10-
= ‘ Octobre 2020 |Gl B pate: 2020-10-20 L
Inclure les jours antérieurs L ion :
g e RELANCE URGENCE had EEI“S“““"’“ AR
Pe de recherche : : RELANCE URGENCE
== ! mardi mercredi -
A B 09:10 09:15 RELANCE U
9R | Heure de début : Heure de fin : W omas 1000 RELANCE UR
‘ ‘ ‘ ‘ L 10:00 10:15 RELANCE UR
Durée souhaitée duR.-V, : L 10:25 10:30 RELAMNCE U
| | M ||| 10:40 10085
T Groupe de critéres : L
' ] m = ‘
Attente : M (1140 |11:45 RELANCE U
|E”E| c| L 11:55 12:00 RELAMNCE U

Installations :

R [
Type de service requis :

| =]

Services requis :

[rELancE DE LURGENCE [,

Types de rendez-vous :
PLazE

Type de ressource :

Ressources @
|RELANCE URGENCE

R fg:?:'l |'&:|

. R
on disp. 11 Mon disp.
28
15 Disp. 16 Disp. 20 Disp. 20 Disp.
HMR. 7 HMR. HMR. A HMR.
orRv. { oRW orv. d oR
5 MNon disp. 2 Non disp.
2 3 4
21Disp. 22 Disp. 21Disp. 21Disp.
HMR. HMR . | HMR. , | HMR

orv.  Horw. Y oorw H orew

[ 4HWWI§IE@E@

6

La fenétre de Transfert d'un rendez-vous apparait
a la suite. Il faut y inscrire la Raison du transfert,

par exemple demandé par le médecin, et cliquez

OK lorsque complet.

+ RILAWC URGINCE O ; HMR.
20 pctohre 2020 09:45 A ;_RELANCE URGERCE A :_HHR

= CHIMID FICTIVE A CONFIRMER.
= CHIMIOTHERAPIE PLANIFICATION
NWaL7 o0 TRATEMENT

=1 eweumo

T | e——

RN, sk rnantiieus

CIUSSS de I'Est-de-Ille-de-Montréal

1

Guide de l'utilisateur - eClinibase



Modifier la durée d'un rendez-vous —

TR
Lors de demandes spéciales, il est possible de == = e BT R w: [
modifier la durée d'un rendez-vous. Soit lors dela =" —

prise de celui-ci, allez en haut a droite et = 2

augmentez ou diminuez |a Durée. — = —

s (qc) smmesom 112 v BoserL: o inbase T

Soit en sélectionnant la plage du rendez-vous dans

. o . RrE— G Seicerequs  Type A
la liste des rendez-vous disponible et en cliquant Modfication de Ia durée d'une période | Bl

Modifie la durée de la période sélectionnée. o

ensuite sur Modification de la durée d’'une

=| Ressource : Ressource test

périOde. m_s Z ..... |1z30 | | |Ac
12:30 12:45 SERVICE REQ...
L 12:45 13:00 SERVICEREQ... AC
L 13:00 1315 SERVICE REQ... AC
L 13:15 13:30 SERVICEREQ... AC
L 13:30 13:45 SERVICE REQ... AC
10 L 13:45 14:00 SERVICEREQ... AC
L 14:00 14:10 SERVICE REQ... CRD:
L 14:10 14:20 SERVICE REQ... CRD:
L 14:20 14:30 SERVICE REQ... CRD:
L 14:30 14:40 SERVICE REQ... CRDS
- L 14:40 14:50 SERVICE REQ... CRDS 3
L Tt =N = A ]

Notez que modifier la durée d'un rendez-vous a des répercussions sur toute la plage
horaire de la journée. Celle-ci s'adapte au fait d'avoir un rendez-vous plus long ou plus
court que prévu. Une plage de rendez-vous pourrait s'en trouver automatique retirée
ou modifiée, a ne pas faire sans

SERVICE RE()... AC
autorisation. Lors de la modification de SERVICE REQ... AC

période, la plage de rendez-vous : SERVICEREQ... AC
SERVICEREQ... AC

affectée sera désormais écrite en gras.
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Prendre un rendez-vous en surplus

e Lerendez-vous sans horaire est un rendez-vous cédulé alors qu'il n'y avait pas

d’horaire généré pour cette journée. Par exemple, le médecin n'avait pas prévu
y avoir de clinique, mais il fait une consultation avec un usager finalement.

e Le rendez-vous sans horaire — surnombre est un rendez-vous en surplus dans

une clinique déja pleine.

Pour prendre un rendez-vous en surnombre ou un rendez-vous dans une plage sans horaire, commencez par
chercher la Ressource ou le Service requis dans la Recherche de disponibilités. Sélectionnez ensuite la

journée et cliquez sur Prise de rendez-vous sans horaire. La fenétre Fixer un rendez-vous apparait alors.

‘Megusi % | Recherche de disponibiité -Ressource test X

Rechercher Usager en conterte [ (%] ISOMN ey ]

Octobre 2020
Rechercher nox
Ressource test

0a0-10-28 F] ‘dimanche Tundi mardi mercredi jeud! Vendred samedi

1novembre

T , L '-E- Detail de 1a disponibilite
S'il s’agit simplement d'un surnombre pour la

«|  Prise de rendez-vous sans horaire
journée, sélectionnez plutét la fleche a coté et le

— —
Prize de rendez-vous sans horaire — surnombre

Prise de rendez-vous sans horaire — surnombre.

Niaka - NN A0_ 20
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Gérer le quotidien de la clinique

L'outil privilégié pour la gestion quotidienne des rendez-vous est la Gestion des rendez-vous. Pour y accéder,

cliquez sur I'icone Rendez-vous puis sélectionnez Gestion des rendez-vous. Ecrivez le Service requis ou la

Ressource désiré et cliquez Rechercher. La liste de tous les usagers du jour ciblé apparait alors.

@ Accuel  Module de base

R —

Rendez-vous | Historique | Consultations |~ Aide
- des données - || etrapports ~ ||~
storique Rapports || Aide

des rendez-vous -

x

Rechercher »
No dossier :

Date du rendez-vous 2 :

2020-10-20 B
Date du rendez-vous < :

Heure du rendez-vous = :

Heure du rendez-vous < :

(Groupe de aritéres :

xc,E08@20N
o [——

9 S SPHOZRELAE- 09

®
[ — NAM £ (QC)
| €3 Acresse (1) |
Ressource
Modf. | statut Instalaton Service requis Date duR.-V. tewe  [Nodosser - [NodossierPL | Nom e famile Prénom [Décésé [docageauto. [rowpe  [Ereur

) Ressource: RELANCE URGENCE

Etablssements :

Instalations :

Ressources :

IINNNNENNNNNNNNNNNNNANEEEEN
§

RELANCE DE L'URGENCE
RELANCE DE L'URGENCE
RELANCE DE L'URGENCE
RELANCE DE L'URGENCE
RELANCE DE LURGENCE
RELANCE DE L'URGENCE
RELANCE DE L'URGENCE
RELANCE DE L'URGENCE
RELANCE DE L'URGENCE
RELANCE DE L'URGENCE
RELANCE DE L'URGENCE
RELANCE DE L'URGENCE
RELANCE DE L'URGENCE
RELANCE DE L'URGENCE
RELANCE DE L'URGENCE
RELANCE DE L'URGENCE
RELANCE DE L'URGENCE
RELANCE DE L'URGENCE
RELANCE DE L'URGENCE
RELANCE DE L'URGENCE
RELANCE DE L'URGENCE
RELANCE DE L'URGENCE
RELANCE DE L'URGENCE
RELANCE DE L'URGENCE
RELANCE DE L'URGENCE
RELANCE DE L'URGENCE
RELANCE DE L'URGENCE
RELANCE DE L'URGENCE
RELANCE DE LURGENCE
RELANCE DE L'URGENCE

2020-11-10

2020-10-20
2020-10-23
2020-10-23

Précsions de l période : Prév HYR
Prév HYR
Regroupements GESTRED : Fe VR
Prév HYR
Prév HYR
Type de renseignements dvers préva R
Prév HYR
| Affichr rens. divers danslalste e s
 Transfert seulement prév HYR
© Attente seulement. ] Prévy R
= Préw HYR
e Prévu HYR
=siga) prévu HR
‘ Présent HYR
¥ Présent
o Prévw HYR
v

Rea Prévu HYR

' Anué 3
[F]E] Hece e AP PADIDES® I
Gestion des rendezvous | 1de 45 rapportés -

L—nlomeree

Certains Services requis sont regroupés dans des Groupes de criteres pour en

faciliter la gestion et I'attribution de rendez-vous.
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Effectuer la présence

Pour enregistrer la présence des usagers de la clinique, vous pouvez soit les faire un a un. Cliquez dans le
carré a gauche de chacun (A), puis cliquez I'icone en haut avec le crochet vert Présences. L'autre option est
de choisir tous les usagers en un seul clic en sélectionnant le carré a gauche de la Ressource (B), assurez-

vous d’avoir retiré préalablement tous les usagers qui ne se sont pas présentés (rendez-vous annulés).

Py = 2O .O : @
NAM:(QC) cmmmmEE o

- -
£ Adresse (1) _—g!"""-_— __5'3--____

-— -
Tl L

Fai er fen-téte dune colonne icipour regrouper sefon cette colonne emm==="2 T =
it | o dosser P | Nom deforle  Préner, .,n::!f_.__ gﬁ - Mot Service requis
préva EN 108 OU par usagery g E=mm T T ows post scan RELANCE DELU...
W0-1103 084S RELANCE DELU.
020-1104 0845 pestim RELANCE DELU. .
2020-11-05 08:45 post echo RELANCE DE L'U.
Perception,
001106 0845 amnuerasit RELANCE DELU
ocomoteur. csst
2020-11-10 08:45 orthe RELANCE DE L'U.

suivii 2 sem +x RELANCE DEL'U...

2020-11-02 02:00 RELANCEDEL'U...

Prévu 2020-11-03 09:00 :‘ﬂ:‘ coudedu 1 RELANCE DELU...
Prévu 020-11:04  08:00 postim RELANCE DELU...
Prévu 2020-11-06  09:00 controle rx RELANCE DELU...
Prévu 2020-11-10 08:00 ortho RELANCE DELU...

Prévu 2020-11-24 09:00 rayonx RELANCE DEL'U...

0901105 a0 Iahn BELANCEDE L

Imprimer des formulaires en lot

L'impression de formulaires se fait de la méme fagon que la présence, vous pouvez sélectionner les usagers
un a un (A) ou en lot (B), puis cliquez sur I'icone Imprimer les formulaires. Tous les formulaires associés
seront alors imprimés immédiatement. Notez que vous avez besoin d’un droit supplémentaire GDE pour cette

opération. (Voir la section Imprimer des formulaires GDE)

Imprimer la liste de patients

Prévu HMR.
Si vous voulez simplement imprimer votre liste de Prévu HMR
patients pour la journée, il suffit de cliquer sur Prevu HMR
oA . . . \ Préwu HMR.
I'icone Imprimer au bas de la liste. Cliquez OK a la

fenétre qui  apparait puis  sélectionner ——
Ho#H Ak HDDW _‘ﬂl

I'imprimante et cliquez Imprimer.
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Charger un modele

Prévu HMR. RELAMCE DE L'URGEMNCE
Prévu HMR. RELAMNCE DE L'URGEMNCE
Pour avoir le méme format d’affichage, avoir les prévu | [} | Retablirla disposition initiale

Frévu | |5l | Enregistrer la disposition en tant que nouveau modéle...

Charger un modéle de disposition...

| mermi

mémes colonnes disposées comme un ou une

collegue, cliquez sur l'icone Afficher le menu des Yt

modeles de disposition de la grille. Ensuite, sélectionnez Charger un modéle de disposition.

Triez alphabétiquement par la colonne Propriétaire en cliquant dessus. Sélectionnez la personne dont vous

voulez copier le modéle d'affichage et cliquez OK.

Choisir le modéle de disposition de fa grille

MNom | Description Partagé | Défaut IPropriéiaire
NOUVELLE DISPQSITION ...  AJUDTEMENT DU COMMENTAIRE W Benson Alexis

Stats fluidité dinique ext Statistiques fluidité dinigue externe v Bianca Chrétien Choiniére E|
] Liste pour questionnaire co... Pour faire les listes du questionnaire covid v Bianca Chrétien Choiniére
] HGP- envoi horaire CLSC HGP pour envoi horaire CLSC Merdier Est. v Bianca Chrétien Choiniére
] Gestion ROV prévu Pour faire la gestion des rendez-vous prévu a confirmer e... v Bianca Chrétien Choiniére
] Sondage CACS Liste de patients & contacter pour le sondage de satisfacti. .. v Bianca Chrétien Choiniére
] Assignation RV mémes heu... Réperage des assignations données aux patients sur les m... v Bianca Chrétien Choiniére
|| QOutil de contréle des RV Facilite |e repérages des rendez-vous donnés, non liés & 'a... v Bianca Chrétien Choiniére
|| TDC endoscopie Pour création de tableau dynamique croisé pour rv endosc... v Bianca Chrétien Choiniére
|| confirmation de pace confirmation de pace v Brigitte Malenfant
] HemodialyseRE Utilisation pour RDC et 1er étage de I'hémodialyse commis v Carl Dubé
] Hemodialyse Hémodialyse par défaut v Carl Dubé

W

Fertilité
BUREAU SANTE 19
Modgle Catherine

Fertilité
BUREAU SANTE 19
Modgle Catherine

Carole Lacharité

I |Caﬂ'1&rim‘: Genereux

<

<

Catherine Paguin

Liste clinique de DP Liste clinique de DP v Chantal Auger
|| physio physio v Chantal Latraverse
|| Chantal LEgaré - Onco liste de qualité - Oncologie v Chantal Légaré
] hemo dom hemo dom v Chantal Lemieux
| |mopgLe CLINIQUE MEDIC... MODELE CLINIQUE MEDICALE ONCO =] Charléne Gagnon
" |mopLe QUALITE DE CLIN..., MODELE QUALITE DE CLINIQUES ] Charléne Gagnon
] Clinique de chirurgie Clinique de chirurgie v
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Mettre un modeéle par défaut

Pour que votre modele soit toujours choisi automatiquement des l'ouverture de eClinibase, cliquez de
nouveau sur l'icone Afficher le menu des modéles de disposition de la grille, puis sélectionnez le modéle

désiré et sélectionnez Utiliser par défaut. Cliquez Oui lors de la demande de confirmation.

Rétablir la disposition initiale
Enregistrer la disposition en tant que nouveau modéle..,
Charger un modéle de disposition...

Medéle actif : BUREAU SANTE 19 3

EMiE 51 &

Utiliser par defaut

Ajouter des colonnes

Pour ajouter des colonnes et personnaliser votre affichage, faites un clic avec le bouton droit de la souris sur
la barre des titres. Choisissez Sélectionneur de colonnes, puis cliquez en tenant le bouton de la souris sur la
colonne désirée, par exemple BMR pour savoir quels patients sont porteurs d'alarmes pour des germes multi-

résistants, et trainez le titre de la colonne a ajouter dans la barre des titres.

Décédé | Blocage auto. | Groupe | Erreur !

asquer la zone de regroupement
. T8 | Selectionneur de colonnes

" Ajustement automatique (toutes les colonnes) |

] P | Editeur de filtres
. Afficher le panneau de recherche
" Afficher la ligne de filtre automatique
) Afficher le champ d'apercu
.. Utiliser comme champ d'apergu

Py Selectionner un champ d'apergu

Accident - code -
e ]

Accident — commentaire

Accident — date

Adresse

Age

.
.
|
w
.
.
| ]
L)
]
L
| )
.
)
.
.
™
L]
.
| ]
)
.
L)
L]

Base IPL

EVR. >
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Fravy e FOARCCICLURGINGE  Xa-I0-0 [BE=1]

Frésu -~ RELAKLE 0= LLHLERLE LA LB

Vous pouvez ensuite sauvegarder votre o e e R T
. oy N | Fréwu MR FELARCEDELURGEMCE  0I0-I0-25 Lo
disposition en tant que nouveau modele en i mmcsmimens zaws
| Fraw MR FRELAMCE 02 LURGENCE X-10-22 L300

cliquant sur Afficher le menu des modéles de e e aoEe
Frénens R RFLAKC® 7 |\ REFRCE xM-10-37 1018

disposition de la grille et Enregistrer la = "o EMSIEUAENE ueE e
. oge < __ Frdwu e o FELARCE DELUNCENCE MN-i0 22 k)
disposition en tant que nouveau modéle... , T T em— B —

Frds l v (s ] l‘_'!:l:IS

— ] Emcgistie Lo dapustion en Lt gue noovees modtk_. b
e — 1_}."‘ Charger um modls de diszeaitizn..

Enregistrer fa disposition de la grile en tant que nouveau modéle

Ecrivez le Titre de votre modele, une courte e o \Titre

Description et cochez si vous désirez le partager

et le mettre par défaut. Cliquez ensuite OK.

Description
—

Description : %

Partagé Lorsque la case Partagé est cochée, le modéle de disposition est
disponible pour tous les utilisateurs.

Modifiable Lorsque la case Modifisble est cochée, le modéle de disposition peut
Etre modifié par tous les utiisateurs,

Défaut Lorsque la case par Defaut est cochée, le modéle de disposition est
chargé par défaut.

| o
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Trouver une alarme de BMR (Germes multi-résistants)

La nouvelle colonne permet de voir avec un crochet
quels patients doivent étre surveillés, voir porter
I'équipement de protection individuel lors de leur

rencontre.

Le détail est disponible si vous laissez votre

curseur quelques secondes sur le BMR rouge.

*z emhaERE ] % 4 1]
BMR I -
ier | —
Inscrit
[Décede [ amm Blocage auto. | Groupe | Erreur
™
] ]
7
BME TI
Dossier loca
BMR -

2020-04-24 - Cas contact COVID-19 (ACTIF)
2018-11-16 - Cas contact BGMPC. (ACTIF)

CIUSSS de I'Est-de-I'lle-de-Montréal
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Rechercher les usagers a contacter
Rechercher

Dans le cas que votre clinique doit confirmer les rendez-vous

Mo dossier :

de la semaine prochaine ou rappeler ceux qui ne se sont pas
Date du rendez-vous = :

2020-10-26
Date de début et de fin a I'aide de I'icone de calendrier dans le Date du rendez-vous = :
2019-10-30

présentés, vous devez faire une recherche par date, entrez la

Gestion de rendez-vous, et cochez le Statut désiré. Dans le

) . . L. Heure du rendez-vous = :
cas d’'usagers dont on veut confirmer le rendez-vous a venir, il

suffit de cocher Prévu.

H

Renseignements divers

Type de renseignements divers

H

=

Afficher rens. divers dans la liste

=

Transfert seulement

| Attente seulement

| Confirmé

=

Présent

=

Réalise

| Annulé -

sl

S'il vous faites des appels de confirmation de
rendez-vous, vous pouvez ensuite cliquer

Confirmations puis OK. S'il s’agit de validation de

présences, cliquez I'icone Présences.

CIUSSS de I'Est-de-Ille-de-Montréal Guide de l'utilisateur - eClinibase
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Gérer la liste d'attente

Pour accéder a la liste d'attente d'une clinique,

allez dans Accueil/Prise en charge, cliquez sur

Attente, puis Gestion des attentes.

[l'y a beaucoup plus d’options de recherche dans la
gestion des listes d'attente, mais comme pour les
rendez-vous le mieux est souvent de simplement
chercher le Service requis ou la Ressource. Pour ce
faire, il a fallu dans I'exemple ci-joint descendre
plus bas a l'aide de la barre de navigation. Cliquez

Rechercher une fois les criteres de recherches

définis.

Accueil X || Gestion des attentes X

Services reguis :

Indure attentes sans ress.

SOUS-Services &

Types de rendez-vous :

Regroupements GESTRED :

Mécanismes d'accés

Mombre maximal atteint :
| Tous

| Reports

| Refus

PO

| Absences

I | Incapacdités a joindre 'usager

Délai d'attente

CIUSSS de I'Est-de-Ille-de-Montréal
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Changer le mode de recherche dans les Préférences

Si 'option de la recherche par Services requis n'est pas affichée, allez dans

Accueil et cliquez sur Préférences et sélectionnez Préférences.

—
B Preferences

Weetiel % | Préférences (X

= | MRS z & Moddledehasda aDE

d’attente par Rendez-vous. S — O | )

Abonnement attente (rendez-vous)

=l =)

Allez ensuite dans Attente et sélectionnez un Type

CIUSSS de I'Est-de-I'lle-de-Montréal Guide de l'utilisateur - eClinibase
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Ajouter un usager a la liste d'attente

Pour ajouter un usager a la liste d'attente, cliquez

sur le + en haut a droite.

IR R SRR R SRR R EE R R SRR S E R RSN R R 81 ¢ ]

Entrez ensuite le Numéro de dossier.

Sélectionnez le Service requis, le type de R.-V. et

tout autre option demandée par la clinique

comme la Ressource ou la Priorité. Enregistrez

avec le crochet en haut a droite une fois terminé.

Assurez-vous qu'il n'y a pas déja une attente pour cet usager. Si c'est le cas la

fenétre de droite 'affichera.

Retour a la liste

Pour sortir de la fenétre de rendez-vous et

retourner a la liste de travail sans avoir a refaire la

recherche, cliquez sur I'icone Liste de travail (ou — —

appuyez F9).

CIUSSS de I'Est-de-I'lle-de-Montréal Guide de l'utilisateur - eClinibase
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Attribuer un rendez-vous a un usager sur la liste d’attente

Pour donner un rendez-vous a un usager en
Attente, sélectionnez le et cliquez sur Rechercher

la disponibilité liée a I'attente.

Une fenétre de recherche apparait alors. Cliquez
Rechercher, sélectionnez une journée et double-

cliquez sur I'heure de rendez-vous désirée.

Une fenétre apparait de nouveau pour confirmer la
fixation du rendez-vous. Cliquez OK. L'usager est

alors retiré de la liste d'attente.

$500a-0

£ Avesse (1)
Octobre 2020
RELANCE URGENCE

dnnce | krd | mwd  meoed | md veded

Vet » = »  lectoire

L— RELANCE BcENCE [t
Serdcerequs:  RELANCEDELURGCE Raen conmitaton
Type e R, RETOLR ExaMEN

Commentaie :

e commentare IR HEPATICUE

dersfeation w ) ©) GO Aneme ()
Indermaon s Tusager

o dosser

o e usager ¢

n:

o dossir el ¢

Irstatation

Annuler un rendez-vous pour un usager qui était sur la liste d’attente

Lors de I'annulation d’'un rendez-vous, si I'usager
était sur la liste d'attente avant de [Iavoir,
eClinibase vous propose trois options, vous
pouvez Réactiver I'attente d'origine de I'usager ou
la fermer. Sélectionnez la Raison d’annulation et
cliquez OK. L'usager retourne alors sur la liste

d’attente.

Détad - Rendez-vous

Sarvcereass  Type0aRY. | Atate

stacton [ower. - [t [iabaton | Resource
| B [waiios Josso fem uewice e neance e cu.Jaeces |

render
Veuillez choisir Tue des options suivantes.

CIUSSS de I'Est-de-I'lle-de-Montréal
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Ajouter une communication avec I'usager

La gestion de la liste d'attente demande également de laisser une trace des communications effectuées avec
un usager. Pour ajouter une Communication cliquez sur l'onglet et ensuite cliquez sur Ajouter (+). Selon les

demandes de la clinique certaines cases seront obligatoires, notamment I'Objet et le Résultat. Cliquez sur le
crochet Enregistrer une fois terminé.

WEFEN SO

i @ =
SIDOCT (HORLOGE) MANGUEETFRAMBOISE (M)
Rechercher (Ctrl+F) MAM : €xp. (QC) SIDM85040112
Positionne le curseur sur 1a zone de recherche de documents.

BHR §310988;
Dossier local: 985
Tnsert ¢
4 Tdentfication
Type dattente Rendez-vous Attente confidentelle
o dattente 1754399 Etablissement: [PAV. MAISONNEUVE/PAY. MARCEL L AMOLRELIX -
1251122 Instalation : HMR ==
sger:  SIDOCI, MANGUEETFRAMEOISE Base IRL HIR Clribase CT
— Mo dossier local : 685423 (HVR)
| Ta. dom. (5195145145
Statut de fusager ¢ -
Détail | Provenance | Non-disponibite () | Mé 50 (1) | Rense divers (1) Evoluton (0)
= ] 0] 1de 1 []w 9
@ Faite & fusager En provenance de lusager Afare © Redlsé Annué
Datejheure dajout: 20201030 12:38 ode ¢ -
Date/hewre détat:  [2020-10-30 12:38 ion
Objet : =

&

&)
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Imprimer des formulaires GDE

. ) . ; T Sueeeiaz(@)a
Pour imprimer les formulaires rattachés avecun - =

rendez-vous, entrez dans le rendez-vous de = ===

e T

l'usager et cliquez sur I'icdne en haut a droite avec

le stéthoscope vert. Notez qu'aucune demandede ===

confirmation n'est demandée, ils sont tous

imprimés.
[ —— ——— T
Pour imprimer seulement un formulaire, allez dans == e E:: -
I'onglet GDE au bas et cliquez sur I'imprimante. R — e
-

Sélectionnez le document désiré, cliquez Imprimer

avec valeurs suggérées et OK. - vt

*.[B HMR0072 Ordonnance de
= Reguéte laboratire

[ENENTY |
1] Ajout de documents en continu oK % Annuler

Attention!

Si vous cliquez sur la premiéere imprimante, vous imprimerez une feuille non-

adressographiée!

CIUSSS de I'Est-de-Ille-de-Montréal Guide de l'utilisateur - eClinibase
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Accés a GDE

Pour obtenir votre acces a I'impression, ou a une tache, dans les documents électroniques GDE, vous devez
compléter une demande d'acces via la tuile Octopus de I'informatisation du dossier usager. Assurez-vous de

bien répondre aux questions suivantes.

GDE (Gestionnaire de Documents Electroniques)

D50

(]

Med-Urge

SI-PMI allégé (Version web)

(]

Entrepdt de données clinico-administratives

(]

Gap / eGap
FFCC
FPCI

SIED (Systéme dlinformation des événaments démographigues)

Type de demande” () Medifieation d'un compte () Nouveau compte () Retrait d'aceés

Pour GDE, parmi les options suivantes, quel est votre besoin?
|| Impression de formulaires

] Création de notes électronigques pour impression

|| Création et enregistrement de notes électronigues (sans papier)

Description du besoin®

SOUMETTRE AMMULER

CIUSSS de I'Est-de-I'lle-de-Montréal Guide de l'utilisateur - eClinibase
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https://cemtl.octopus-itsm.com/Web/CreateRequest.aspx

Utiliser 'agenda =

, . R (>}
Pour accéder rapidement a des pools de =
. :::Iwax xPIdRNFPECY
ressources, comme des fauteuils ou des el alpels |20 - 0554 %4
2 [aa][se] oc [wo] o]
infirmiéres pivots, 'Agenda est un outil de travail — -
06=
intéressant. Sélectionnez-le a partir du menu
7=
principal, puis cliquez sur I'icone Agenda et faites =
la recherche de la Ressource désirée. ﬁ
o

Un pool de ressources est un regroupement de plusieurs ressources pour en faciliter

la gestion et I'attribution de rendez-vous.

Donner un rendez-vous dans I'Agenda

Sélectionnez la date désirée (1) ou passer en affichage de semaine ou de mois (2). Choisissez la période
libre désirée et double-cliquez sur I'heure du rendez-vous choisie. La fenétre de Fixer un rendez-vous

apparaitra alors vous permettant de le donner a 'usager.

—
ool X Agends X

SR x| ST 5
w) (e W) W) W | TR T — .
% (%] Ressource: GHO URGENCE
d 08:15 08:30 GMO URGE!
- 08:15 08:30 GMO LRGEN
- 08:30 08:45 GMO URGE!
el 08:30 08:45 ‘GMO URGE!
ol 08:45  09:00 GMO LRGEN
et 08:45 09:00 GMO LRGEY
- 09:00 09:15 GMO LRGEN
- 09:00 09:15 QMO LRGEN
- 09:15  09:30 GMO LRGEN
hd 09:15 09:0 GMO LRGE!
- 09:30 09:45 GMO LRGE
- 09:20 09:45 GMO URGEN

T e [ | i
om0 ecoie il el

i 10:45  11:00 GMO LRGE!

hd 10:45 1100 'GMO URGEY

w/ﬁ - 1100 1115 GMO LRGE!

" x 4 - 1100 1118 GMO LRGE!

= 5 ® s w® GMOLRGET

"SR REsaeE 9 » s 1w GMO LRGE?

-4 el 10 1145 GMO URGE?

0 - 1530 1145 GMO LRGE!

15 - 1145 12:00 GMO LRGEY

x - 11:45  12:00 GMO LRGE!

s » o120 1218 QMO LRGE!

S — M 200 1z15 GO URGE

Bl = - =

gvg o~ - 1215 1220 GMO URGE!

« > i : 1230 1245 woLReE |

S8R ® sodo e |— s e
’ " 4 . 1oaene . .
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Transférer un rendez-vous a I'aide du babillard

L'option la plus rapide pour transférer un rendez-
vous dans l'agenda est le babillard. Cette
méthode évite la Recherche de disponibilités.
Sélectionnez le rendez-vous a déplacer et cliquez
sur Transférer un événement dans le babillard. Le

babillard ouvre alors avec le rendez-vous dedans.

T d
Si0c (o wanwOisE )
1985-04-01 (35 an)
&7 Adresce 1Y)
wowE TIFOST
S S,

14404 xp. (Q) SIDMBSO40112

RyFO5T; WFTT;

srou,

wIF00T, Ll WFEOT

wrmc: JEEED wror
et fhhat

08

09

Cliquez sur la journée destination et glissez le rendez-vous du babillard vers I'heure de destination. Validez le

transfert et cliquez OK.

Début & Fin & Gr. | Servicereq *

=| Ressource: F-11 (CHIMIO)

) Adresse 08:00 08110 CHIMIO PA
®)Chimio | (R)FO5(.. RIF-06( RF-07L. RYF-08 (. RYF09 (. ®F0(. | ®F02C RF-03(. RYF04 (. ®WFRG RFEC OFS G ®RFE( ®OFTC 0810 08:20 GHIMIO PA}
& o 6 &nov. &nov. 6oy &rov 6o, &0 &nov. 6oy &rov 6o &nov. &nov. &nov. &nov. 08:0 | 08:30 CHIMIO PAY
0830 084 o par
3 0540 0850 cHIMIo PAF
E | ([ — {l — | (| e ([ — | — | | [ — 08:50 0200 CHIMIO PA
— — — — — — A —— 09:00 08110 cHIMIO PR
g NN ol —— Al —— 0 el — ——) —— _——— 0310 0220 crmo Pl ©
08 I (| S C ) — e — 00 0330 o pas
o N (e— [N (| (|E— | — ) [ | S 0530 050 cravo paF
B 03:40 0850 Mo paf
L 09:50  10:00 Mo PaY
09 100 120 cHMo Pas
15 00 1020 CHIMIO PA
£ 10:20 10:30 o par
a5 | el 1030 1040 CHIMIO P
fogg ol el el el el el | a Bl el e 10:40 10:50 CHIMIO PAY
5 L
2 11 CHIMIO P
A Bl el e | — e 120 CHIMIO P
{10 | (1 | 130 cHIMIO P
- e il e sl — [ — T 140 CHIMIO PAF
E el el = el — — e 140 1150 CHIMIO PAY
F A el il = == 150 1200 CHIMIO P
= o e e e s l—l— el 1200 1210 CHIMIO PAF
2 | E=—— (| S— ) E=—— 210 1220 CHIIO PAY
€ o ]| B S ([ | S— = 2w 123 CHIMIO P
= LI 20 129 cHMIo P
bl » e 1240 1250 Mo PaY
1250 1300 Mo PaF
1300 1310 cHIMIO P
1310 1320 Mo Py
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Créer une assignation

g

Pour assigner des usagers a des groupes

d'intervenants ou des fauteuils, ['option

Assignation est parfois privilégiée. Poury accéder, oo B s T-" et T

sélectionnez Accueil/Prise en charge puis cliquez

Assignation et sélectionnez Gestion des assignations.

Une fenétre apparait alors, entrez le Numéro de

l'usager. Sélectionnez le Service et le Sous-

service, puis ['Installation. Cliquez le crochet

Enregistrer en haut lorsque complet.

Une assignation peut étre automatisée et programmée pour étre créée, par exemple,

dés le premier rendez-vous associé au Service requis.

Rechercher des assignations

Vous pouvez ensuite rechercher dans la Gestion des assignations, par exemple quels patients sont suivis par

quelle infirmiere en hémodialyse.

LI Sy g FEETFTEVTW OOUTETEE
KRG | & | SIGOUIN, JULES ()
1961-10-12 (59 ans) NAM £ (QC) SIGI61101214
o dossier :
No dassgnaton : T MedT Wodosser TRetaggon T pgkde ™ nteennt 0" Typedinterienant | ST someies
v 104053 201107-29 00:00 e Besuchamp, Marie-.. Infrmier(ére) 437 -HEMCOLALYSE HEMODIALYSE
Eubissements — 109034 2011-11-16 00:00 R Besupre, Geneviéve  Infrmier(ére) 437 - HEMOOIALYSE HEMODIALYSE
ol 109062 20120924 00:00 18 Beauprd, Genevive  Infrmer(ére) 437 - HEMOOIALYSE HEMODIALYSE
Instatatons : — 104164 20160819 00:00 i Beaupré, Genevéve  Infrmer(ére) 437 - HEMOOIALYSE HEMODIALYSE
- sl 104173 20160908 00:00 HR Beaupré, Geneviéve  Infirmer(ére) 437 -HEMODIALYSE HEMODIALYSE
pevons ¢ ) hd 109998 201706-28 13:00 HR Belfatm, Souma  Infrmes (éve) 437 - HEMODIALYSE HEMODIALYSE
b w— 126805 2018-06-01 13:00 HR Belfatmi, Souma  Infirmier(&e) 437 - HEMODIALYSE HEMODIALYSE
[P ewvions — 109077 20139507 00:00 R Ben MBarek, Mariem  Infrmes (ére) 437 - HEMOOIALYSE HEMODIALYSE
TR |- 104153 200801230000 ) Ben MEarek, Mariem Infrmes (&) 47-HMOOWLYSE  HEMODIALYSE
Unité admiistate ; = :
104143 201505-1300:00 ey Bergeron, Licy  Infrmier(ére) 437 - HEMOOLALYSE HEMODIALYSE
EE—| T P - o
: < — 111589 201747-2722:11 e Bergeron, Lucy Infrmes(&re) 437 - HEMOOLALYSE HEMODIALYSE
e, o 1l 16707 2171116 12:54 e Segeon, iy Infimer(ere) A7-HOWOIAYSE  HEMODIALYSE
g | - 104155 2015-10-06 00:00 s Soddum, Sophe  Infrmier(@re) 437 - HEMCOIALYSE HEMODIALYSE
Médecns référants : — 104172 20169826 00:00 o Saddum, Sophe  Infirmier(ére) 437 - HEMCOIALYSE HEMODIALYSE
il [[— 104195 200397-31 00:00 R Biadkbum, Sophe  Infrmer(@ve) 437 - HEMOOIALYSE HEMODIALYSE
Profis dinterventon - 104294 20170112 00:00 HR Blanchet, Isabele  Infrmer(ére) 437 -HEMODIALYSE HEMODIALYSE
~ -— 104318 2006-05-09 00:00 HR Blanchet, Isabele  Infirmier(ére) 437 - HEMODIALYSE HEMODIALYSE
Sttut de lusager : — 104357 2016-10-31 00:00 R Blanchette, Nathale  Infirmier(&re) 437 -HEMODIALYSE HEMODIALYSE
s (- 104360 201609-1500:00 e Banchette, Nathale  Infrmier(&ve) 437 - HEMOOUALYSE HEMODIALYSE
Phinss de rdadsptatioi - 103818 2008-06-18 00:00 R Bonila, Patica Infrmier(&re) 437 - HEMODIALYSE HEMODIALYSE
e — 104141 201504-2400:00 HR Sonile, Patice Infrmies(&re) 437 - HEMODIALYSE HEMODIALYSE
Stes anatomiaues : — 104241 20150403 00:00 R Sonls, Patice  Infrmer(ire) 437 -HEMCOLALYSE HEMODIALYSE
TEIE 114252 2170921 1237 e Sonla, Patce Infrmer(ere) A7-MEMCOIAYSE  HEMODIALYSE
Raisons dintervention :
= — 103823 2011-08-09 00:00 R Brocks, Annmanie  Infrmier(ére) 437 - HEMOOIALYSE HEMODIALYSE
Date de début 2 I (- 104231 201402:0400:00 R Brocks, Annmarie  Infrmer(ére) 437 - HEMCOIALYSE HEMODIALYSE
e d 104233 20140630 00:00 R Brocks, Amnmanie  Infrmier(ére) 437 HEMOOIALYSE HEMODIALYSE
Date de début < : - 104245 2015-10-07 00:00 HMR Brocks, Ann-marie  Infirmier(ére) 437 - HEMODIALYSE HEMODIALYSE
@ [— 109351 2017406-17 11:18 R Brocks, Ann-marie  Infirmies (ére) 437 - HEMODIALYSE HEMODIALYSE
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FONCTIONS AVANCEES

Inclut les modules pour, notamment, les superviseurs et créateurs d’horaires.

Créer un modele d’horaire

o i

Pour créer un nouveau modéle d’horaire, allez dans

N R [e1
ERendeZ-VOUS, pulS Cllquez sur Horaire et Horaire | Rendez-vous dHistoriq’ue Rapports ltations | Conversion = Aide
o (% les données v SIA rts v - -
s . ~ . . i ‘Conversion” "“Aide™
sélectionnez Modéles d'horaire/d’horaire de % e — ———
¥4 Horaires et période:
surnombre. - b
(@Clinibase

Cliquez sur le + Ajouter. Complétez |la Description, I'Installation et la Ressource, puis cochez les jours
d'ouverture associés a I'horaire.

He surmombre (%

= @
Désactivation

Code : P | it : Date : :, ] Raison de désactivation :

Description CSA | instaliation : [AVR Waed |

Sous-service :

~ | Lieu:
Modéle de surnombre : Sl Ressnurce‘ ]

Horaire avec prédision

% Type de génératon

Ajouter une plage

Cliquez ensuite sur Ajouter des plages, sélectionnez la nouvelle plage que vous venez de créer et complétez
les sections Description, Heure de début et Heure de fin. Vous pouvez ensuite ajoutez une Ressource avec

le + si vous voulez associer une Ressource a cette plage horaire.

2)
€]
Plage

Ajouter des plages s o
[ Desaipton

Heure de début.

Minute(s) dans cette plage

2| More de jours préalables :
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Associez ensuite le Service requis a la nouvelle
plage en cliquant sur 'icone Ajouter des services

requis pour la plage, sélectionnez et cliquez OK.

Derniérement, cliquez sur I'icone Ajouter des types
de rendez-vous pour le service requis.
Sélectionnez le type désiré et précisez la Durée

puis cliquez OK.

[ 2003 ]

iy 87 87§78

EIEEE

Une fois terminé, cliquez sur le crochet en haut Enregistrer. (3

Notez que si vous désirez offrir un choix de Type de rendez-vous ou de Service requis

sur une méme Plage, vous pouvez mettre plus d'un Type de rendez-vous ou plus d'un

Service requis. Si vous désirez toutefois que les deux Types de rendez-vous ou de

Service requis s'effectuent en méme temps, il faut créer une autre Plage différente.

Générer un horaire

Pour générer un nouvel horaire, allez dans
eRendez-vous, puis cliquez sur Horaire et

Modeles d’'horaire/d’horaire de surnombre.

efl Rendez-vous Historique

@] Lot de modeles d'horaire

4  Horaires et périodes

CIUSSS de I'Est-de-Ille-de-Montréal
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Faire ensuite la recherche du Modeéle d’horaire que vous souhaitez générer, dans cet exemple GYNECO

MEDECIN, dans le Service requis. Puis sélectionnez I'horaire désiré et cliquez sur Générer les horaires.

| Accueil 3% | Madéles dhoraire/dhoraire de sumembre X |

Modéles d horaire «|BB 2
Code = Ressource
e e -
pEzEn: Benoit, Janie GINMDEEN2 ‘GYNECO/BENCIT AM-PM 18
Benot, Janie GMBENAMPM ‘GYNECO MED/DR. BENOIT/AMPM AC
2 Horare Benoit, Janie GYNSTEBEN) GYNECO/STERILET/BENOITIAM
Lotiemodsies dhorars Bernzrd, Martne GMNMEDBERM GYNMED/BERNARD/19
e Desjardns, Jocelyne HYSTMEDDES HYSTDESI/BASE ME/RE-C.5.A
[Ea2teaess Desiardins, Jocelyne GYNMEDDES) GYNECO/DES JARDINS/BASE MA-PM
E— = Desjardns, Jocelyne GYNVEDDES2 ‘GYNECO/DES JARDINSTEMP MA-AM
. Desjardns, Jocelyne gyndesjtem gynjdesj/tempo
PeT— B Desjards, Jocelyne GYNDESTZ GYNECO/DESJARGINS sur demande
o Dzineku, Frederick GYNDZINAM GYNECO/DZINEKU/AM
Frr— Daineku, Frederick HYsDZI HYSTOZINEKU/BASEREC.5.A
5 - Daincku, Frederick GINDZIF2 GYNECO/DZINEKU PM oct 15
ervices requis : Daineku, Frederick obsDzit '0BS/MED/DZINEKL 1ui 18 AM
(GYNECO MEDECIN = = Dazineky, Frederick obsDziz. 0BS/MED/DZINEKU JAN 18
[t ioiotoaness Dzineku, Frederick OBSDZIF3 0BS/MED/DZINEKU Jui 18 PM
k3 Gorak-Savard, Emiie HYSTGORE HYSTERO/MD/GORAK EMILIE AM
fasz=zne Gorak-Savard, Emie GYNGORSE GYNECOMD/GORAKEMILIE BASE PM
> Gorak-Savard, Enmiie GYNGORSE2 GYNECOMD/GORAK EMILIE/13
A Structure administrative. Hudon, Emile GYNHUDE GYNECOMD/HUDON E/BASE PM
Eescer Hudon, Emile GMmIMDHUDEZ GYNECOMD/HUDON E/TEMPO AM
* Hudon, Enile HYSTMDHUDE HYSTEROMDHUDON E AM
Eo Hudon, Emile GMHUE GYNECOMD/HUDON E/BASE PM 19
Programmes s Jarcevic, Radomir GYNMDIARR GYNMD/RADOMRR J 19
* Jehnsan, Caralyne FERMEDIOH2 FERTILITE-MED/DEEUT AVRIL 2013
e Johnson, Carolyne HYSTMDIOH 1 HYSTIGHN/BASE MER C.5.A
T ——— Johnson, Carolyne GmmDIOHC2 GINMED/OHNNVEN1S
- Jehnsan, Caralyne GYNMEDIONZ GYNMDIOHN/VENAMPM2D
e e = Johnson, Carolyne FERMDIOHC FERTI/GYNECO avril 17
- Johnson, Carolyne FERIOHC2 FERTILITE-MD JOHNSON jin 16
Sous-centtres dactvités Jehnsan, Caralyne GYNMDION3 GYNMED/JOHN/VER 19
- Lemiewy, Marie-Ciaude GMMEDLEMT ‘GYNECO-MEDECIN/LEMIELX BASEPHM
Edl ‘EE‘ [Rechercrer Y Noél, Ann Edwidge GYNVEDNOEA GYNECO/MEDECIN/NOEL /BASE JE-PM
Nogi, Ann Edwidge GYNMDNOEA ‘GYNECO/MED/NOEL/JE-AM OCT. 14
Rackot, Marie-+eléne D/BASERAC

@ Génération d'un nouvel horaire pour fa ressource x
Ensuite, sélectionnez |a date de Début et la datede | =

Ressource : Benoit, Janie -
Fin de I'horaire, cochez Inclure les jours fériés s'il ~|oescuton: GYNMED/BENOIT 1PH 17

Installation : HMR .

Commentaire & I'hor:

faut des rendez-vous les jours fériés, puis cliquez ~ |u=: o -

Générer. Cliquez OK a la demande de |vesesesmomre:

confirmation. Vous pouvez également décocher le

carré du crochet vert a gauche si vous voulez Jore e s e

exclure une ou plusieurs plages avant de Générer. Tostes |15 semanetd)

Plages horaires 3 générer

Description -
(=) 13:00 - 13:15 (PM) =l

v
A [=) GYNECO MEDECIN
v L. AC ANCIEN CAS 15 min
v [[=) 13:15 - 13:30 (PM) 1 simul,
A [=) GYNECO MEDECIN

P Fr— =
¥| Approbation automatique de Ihoraire 3 la génération 4

Fermer.

Generer
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Vous pouvez entrer un commentaire qui apparaitra en laissant son curseur

7 Disp.
HMR,

sur la bulle, ceci est souvent utilisé pour indiquer quel médecin fait la journée. ORA-

Installations
HMR

Ressources
Ressource testl
Test commentaire

Voir Ajouter un commentaire a un horaire dans la section Modifier un horaire déja

généré de ce guide pour plus de détails sur I'ajout de commentaires.

Copier un horaire

Pour simplifier le processus, s'il s'agit d’'un horaire

en tous points identiques a un qui existe déja,

vous pouvez tout simplement le copier. Recherchez I'horaire désiré et au lieu de cliquer Générer les horaires,
cliquez Copier a partir de.
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Modifiez la Description de I'horaire si nécessaire et sélectionnez I'Installation et la Ressource. Cliquez

ensuite sur le crochet pour Enregistrer.

EEIER &aev!a'
Désactivation

e o 0 Date [E] - Raison de désactivation

Description : [ErrEoeNomT 1P 17 ) tnstalation s [fHR

Sous-service : - Liew:

Madéle ce sumombre © -+ Ressource : E

| Horaire avec prédsn

A Type de génération

" Indlure les jours fériés

Quotidien | Hebdomadaire | Ecartmensuel | Fixe | ste | Pardate.
D Ma Me Ve Sa
E @ ¥ ¥ ¥ @ Toutes les 12 semainels)
Plage (3) |
Z5@T e
Deseription [

(=) GYNECO MEDECIN
- AC ANCIEN CAS

£ AC ANCIEN CAS

B
[ (5 13:15 - 13:30 (PM) PM 13:15 13:30 15 1
| | & emEco MEDECIN M 13:30 13:45 15 1
L NC NOUVEAU CAS oM 13:45 14:00 15 1
| |5 1330 - 13:45 o) M 1400 1430 30 1
| | | (= GINECOMEDECIN M 14:30 1445 15 1
Hd 13‘4; Eggfpﬁu s PM 1445 15:15 ) 1
17 & creco Mepecm PM 15:15 15:30 15 1
£ PM 15:30 16:30 60 1

Modifier un horaire

Recherchez I'horaire a modifier et double-cliquez dessus pour entrer dedans. Notez que si votre recherche ne

trouve qu'un seul horaire qui correspond a vos criteres, eClinibase entrera automatiquement dedans.

|
£ =B ke WA g
- azmun, Man Cork: PROLIAE AT L Ele (ORATE we ot ANIE
. uhnr:m—ﬂ.md- EE T BRI NS TMITI WS N TR
Vous pouvez alors modifier les éléments désirés : B —
description, jours de la semaine, plages, etc... ) h
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Modifier une plage horaire

Pour modifier une Plage, ou le Type de rendez-vous ou le Service requis cliquez dessus puis apportez les

corrections dans la section de droite.

—
Plage (15) |

S5@3 e

Description ~ || Piage
| (=) 08:30 - 08:45 (AM) 1 simul [=R=]
|| GYNECO URO Description : 1AM
1 Heure de début : 08:30 Heure de fin : 08:40
1> —

3 Minute(s) dans cette plage : 10 Nbre permis de R.-V. simultands : |

|| “ AC ANCIEN CAS 10 mil | Plage réservée aux rendez-vous de groupe I Plage irdquiiére

() 08:45 - 09:00 {AM) 1 simul i e
5% 7| Plage réservée & un service requis générique
| | | EremEcouro
| | & NC NOUVEAL CAS 15mi| || |[_sumomére

(=) 08:45 - 08:55 (AM) 1 simul |% d'occupation requis ¢ - Nbre de jours préalables :
| || &emecowro el
L1 & acancencas wmi Fssouree sssooes
|| 09:00 - 09:15 (v 1 simul e

i 2k GYNECO LRO E

! Ressource assodiée :
|| & NC NOUVEAL CAS 15mil
|| & 09:00 - 09:10 () 1 simul Priorité :
| | i EFGYNECOURO Commentaire
||t L AC ANCIEN CAS 10mi

(=) 09:15 - 09:35 (AM) 1 simul

5@ Do
Description | 4 || Type de rendez-vous du service requis GYNECO URD
| |[5)08:30 - 08:45 {AM) 1 simul [=H=]
| | | 2 GYNECOURO ype de rendez-vous : | AC ANCIEN CAS ~
L - NCHOUVEAL CAS | 10 = | Mbre de rendez-vous possbles : |1
_E] 08:30 - 08:40 (AM) 1 simul
| | &emecowo Limite de rendez-vous : 0z
> [
|| 08:as e
| | ©emecowro
| - NC NOUVEAU CAS 15 mil
(] 08:45 - 08:55 (AM| lw
HBREe
Description [ = ||| service requis de1a plage 08:30 - 08:40 (A1)
=] 08:30 - 08:45 (AM) 1 simul B
| B G=YNECO URO Ervice requis GYNECO LRO
|| L NC NOUVEAL CAS 15 mil - . —
| & 08:30 - 08240 gam) Limite de rendez-vous : > Durée:
1> E =
|| 3 08:45 - 09:00 (am)
1. GYNECO LRO
Supprimer une plage horaire
Pour supprimer une Plage horaire, un Service =
e | [
H ! H - | [=1-09:00 - 12:00 (test 20) 1 simul. =) @
requis dans I'horaire ou un Type de rendez-vous, =~ = S —
, . 1212 N . i EEDA;NCIEV cAs 332 Mg | Heure de début : 09:00
sélectionnez I'élément a effacer, cliquez sur . S

I'icone Supprimer les éléments sélectionnés puis

confirmez en cliquant Oui.

@ Vous &tes sur le paint de supprimer 1 élément(s) sélectionné(s). Voulez-vous continuer?

CIUSSS de I'Est-de-Ille-de-Montréal

Guide de l'utilisateur - eClinibase

36



Créer un lot d’horaires

Pour regrouper plusieurs horaires, allez dans
eRendez-vous, cliquez sur Horaire puis Lot de

modeles d’horaires.

@ ' Modeéles d'horaire/d'horaire de surnombre

Module de base Agenda " eRendez-vous Acc
g q @
Historique Consultations = Aide
des données ~ || et rapports ~_ hé

J [} Lot de modeles d'horaire

‘92, ""Horaires et périodes

Cliquez sur le + pour amorcer la création du lot. Remplissez les informations : Code, Description et

Description longue de votre lot. Ensuite cliquez sur le + ou les deux ++ pour ajouter des horaires dans le lot.

L O=E

Du 20201027 [ 12:51
Au [E]

2| Raison de désactivation

M 4 4 0de0

Recherchez les horaires a ajouter, sélectionnez-les
puis cliquez Ajouter. Lorsque vous les avez tous,

cliquez OK.

T
S

Resrce cote Desapson
|ousaremocaroe For=  OBSARGEMMD GARDE NOW. 13
cosTN.Cas TeTIERE cesice ORSTETRIQUENCINFIRMIERE BASE
cesTETRIQUE vACEI oesuac

(CBSTETRIQUE ECHO SPECIAL

ey
e 30 (57 susels] rénttis] deponbieisl]

nemare cose
carremE R cesesn

costerie TR cesrms0is oss

P N e

Vous pouvez naviguer entre les horaires du lot grace aux fleches a gauche ou cliquez sur Afficher en mode

liste pour tous les voir. Une fois terminé, cliquez sur le crochet.

le: TEST
Au: [E]
aiption Clinique test

Du: |2020-10-27 [ 1251

| Raison de désactivation :

aription longue : |Clnique test fff

(OBS/HMR /AMMD GARDE JUIN ~ o Installation : HIR

Type de génération

Horaire hebdomadaire

OBSTETRIQUE HYR

CIUSSS de I'Est-de-I'lle-de-Montréal
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Générer les horaires d’'un lot de modéles d’horaire

Pour générer un lot de modeles d’horaire, faites Rechercher puis sélectionnez le lot désiré. Cliquez ensuite

sur I'icone Générer les horaires.

el X | Lot de modéles dhoraire - testl X 3
DRl == 5] =
Code: Mod. " ‘code Desaipton Bescrption longle

Description :

Description longue :

Services requis :
Types de rendez-vous
Indure les inactifs

Tl

i

Cliquez sur I'icone Modifier le détail des modeéles

d’horaire. Remplir les Valeurs a appliquer a tous

les modeles, surtout la Période d'ouverture, puis o T =
cliqguez OK. Une demande de confirmation apparait s . _
| Ressource ; [ - =

alors, cliquez Oui.

 Commentaire 3 Thoraie : |

Période
Début : 2020-10-26

.o. Vous allez metire  jour des données dans tous les modéles en contexte. Voulez-vous continuer et appiquer les modifications?

Nan =
[ [ 08-00 - 12:00 {om) [ore 3
hd =|-PHYSIO MED / CH
- GENERIQUE 15 min
(=1 12:00 - 14:00 (pm) 1 simul, -
| Approbation automatique de horaire 3 la génération
Fermer
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Les modeles auront alors un crochet entouré de
vert dans la partie du haut. Les informations
appliquées au lot ont été appliquées a tous les
horaires en faisant partie. Cliquez Générer les
horaires pour les mettre effectifs et ouvrir les

plages.

Ouvrir un horaire pour les jours fériés

Pour ouvrir un horaire du lot les jours fériés, ouvrez
le lot et sélectionnez un horaire. Cochez Inclure les
jours fériés, cochez les journées et cliquez OK.
Notez que cette intervention doit étre faite

manuellement pour chaque horaire du lot.

il E
|Ressource test =
[test |
Instalaton : FvR L]
eu s I =]
Commentaire & Moraire : | \
Mockle de sumombre :  surnombre E"Eﬂ
" Période )
Début |2020-10-25 [ Fn [2020-12-31 [E] [ tnclure les jours fériés
(Quotidien | Hebdomadaire Ecartmensuel | Fixe | iste | Par date
Di Lu Ma Me Je Ve Sa
= v [ Toutesles semaine(s)
oénérer
= E]
¥ |[=08:00 - 12:00 (am) 1simul, =]
& | [=]PHYSIOMED / CH
& GENERIQUE 15min
|1 12:00 - 14:00 (pm) 1simul. =]

Approbation automatique de Ihoraire & la génératon

]
Description ¢ [test | |
Instalation : [HYR SIS
eu I =]
Commentaire & Ihoraire : | |
Modéle de sunombre : | surnombre E]
" période — |
Début [2020-10-25 @] [2001231 T ! elure les sours feriés
= 4 % T féne ——]
/==
Di L M: Me Je Ve Sa
o [ Toutesks
gendrer
Description
#|[=-08:00 - 12:00 (am)
@ | [ PHYSIOMED / CH
» L GENERIQUE 15min
[ 12:00 - 14:00 {prm) 1 siml. 2

Approbation automatique de heraire & a génération

Si vous avez oublié d'inclure les jours fériés lors de la génération, vous pouvez

retourner par aprés sur le modele d’horaire et générer seulement I'horaire pour la

Période du jour férié.

Débuty

2020-12-235

S, 2020-12-25 ') [v]
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Modifier un modele d’horaire

Pour modifier un horaire dans le lot sans affecter

les autres, sélectionnez-le et cliquez sur

Visualisation du modeéle d'horaire. T

test

e

Commentaire: & Thoraire : |

Madéle de surnambre : | surnambre

Fin 20201231

[=1 12:00 - 14:00 {om)

Approbation automatique de Mhoraire & la génération

Vous pouvez alors choisir une plage pour la Supprimer, Modifier le type de rendez-vous associé ou le Service

requis. Vous pouvez également bloquer la période ou la débloquer.

S8 & 8 8,88

ili}
05
10
15
)
25
0
35
o
45
50
55

o
[0 e [ T o [
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Générer plusieurs horaires sans lot

Pour générer plusieurs horaires sans créer un lot, faites votre recherche par Service requis ou par Ressource
dans les Modeles d'horaires/d’horaire de surnombre et cochez les horaires a générer dans la premiere
colonne. Cliquez ensuite sur Générer les horaires, vous serez ensuite amenés dans le méme processus que

pour la génération d'un lot (Voir la section Générer les horaires d’un lot de ce guide).

Modéles dhorare/dhoraire de sunombre % 2
Thoraire elji=v- 7 -0
Code & Desaription
5 s

Créer un horaire d’exception

Pour créer un horaire d’exception, il faut d'abord aller dans la Recherche de disponibilité. Faites une

recherche de la Ressource concernée, choisissez une date et cliquez sur Créer un horaire d'exception.

4,
) [P S ””’9‘7"3
= * un horaire d'exception

Novembre 2020

X
= GYNECO ONCO
A partir du [ 3
2020-10-27 E] dimanche lundi mardi T merce di jeudi vendredi samedi
1 mbr 2 3 4 5 13 7
Indlure les jours antérieurs
e
Type de recherche : HVR.
Simple - 25R.V.
Heure de début :  Heure de fin
o a i
HMR = HMR HMR. )
Groupe de critéres 13R.-V. 4 4RV, 4RV, !
e
B = - 15 16 17 18 19 20 21
Eteblssements : 14Disp. 16 Disp. 11Disp.
= HVR A HR o] HVR
Installations : ER=D R Bk
Type de service requis :
he 2 23 24 25 2% 27 28
Ser 25Disp.
- HYR
Types de lez-vous
Type de ressource :
= 23 30 1décembre 2 3 4 5
— 1 20 Disp.
=i HMR
Sexe de |a ressource
Précision de la période
- & 7 8 9 10 11 12
20 Disp. 25 Disp. 20 Disp.
Méme date HMR. o] HMR ] HMR.
Méme heure
= e
) "% , . Voaele ..
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Remplissez la section du haut, puis cliquez sur le + pour la Plage, le Service requis et le Type de rendez-
vous. Une fois tout complété, cliquez OK.

5%

Description : |Horaire d'exception |Insmllaﬁon -

Modeéle de surnombre : Iﬂ“:l Lieu :

Commentaire Ressource ;
Commentaire & 'horaire : |Dr Test
|“periode
|De’but - |20213—11—10 Fin |2020—11—10 | [ Indure les jours fériés
P

Plage (1) |

Ell= W|[w| W] 1de1 [

Description :

Heure de début : Heure de fin:

Minute(s) dans cette plage : 0 Nbre permis de R.-V. simultanés :

|| Plage réservée aux rendez-vous de groupe || Plage irréguliére
|| Plage réservée & un service requis générique

%% d'occupation requis | | Nbre de jours préalables :
£
Service requis (1) m\l

El=] W[ w|[¥] 1de1 [W][w|m
Service requis :

Limite de rendez-vous :

( Type de rendez-vous (1) \|

=
Type derendezvous: 1]

Durée :

% | Nbre de rendez-vous possibles :

Limite de rendez-vous : | |
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Modifier un horaire déja généré

Pour modifier un horaire déja généré allez dans

eRendez-vous, puis cliquez Horaire et L 2
Rapports | Consultations = Conversion | Aide ‘
| SIA | etrapportsv |+ %

sélectionnez Horaires et périodes.

Horaires et périodes ‘X

Faites ensuite la recherche de votre horaire en prenant bien soin d’entrer la date de début et date de fin. Vous

pouvez alors sélectionner la plage a modifier. Cliquez en haut pour |la Mettre en suspens, la Supprimer ou la
Copier.

“accuel x| spor test X | Horaires et périodes X |

Redhardher \r@
= ) e

| =] Ressource: Ressource test

fon: HMR
[=] Date: 2020-10-29 (Jeudi)

& Horaire: test, 4 plages, 1 R.-V. (En vigueur)
12:00 3 14:00 pm (1R.-V.)
14002 16:00 pm {OR.V.)
16:00 3 17:00 pm (OR.-V.)

Heure de la période < :

Jours de la semaine :

[=] Horaire: surnombre, 1 plage, 0 R.-V. (Surnombre Disponible)
08:00 3 12:00am (O R.V.)
[=] Date: 2020-10-30 (Vendredi)

[=] Horaire: test, 4 plages, 0 R.-V. (En vigueur)
12:00 3 14:00 pm (D R.V.)
14002 16:00 pm {OR.V.)
16:00 3 17:00 pm (OR.-V.)

essource :

Type de service requis :

[=] Horaire: surnombre, 1 plage, 0 R.-V. (Surnombre Disponible)
08:00 3 12:00am (O R.V.)

Service requis :
'SERVICE REQUIS TEST [= =]
de rendez-vous :

Précision

Inclure les périodes avec R.-V.

Inclure les jours féniés

Inclure les horaires en vigueur

Période de groupe

Période réguliére
“Swhitdhorare
A approuver

En vigueur

En suspens

Ressources associées :

Si vous voulez supprimer une plage, il sera impossible de le faire s'il y a encore des

rendez-vous actifs a l'intérieur. Vous devrez les transférer ou les annuler avant la

suppression.
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Ajouter un commentaire a un horaire

Pour ajouter un commentaire, par exemple le nom du médecin qui fait la plage, sélectionnez la plage dans

I'horaire et cliquez sur Modification du commentaire a I'horaire. Entrez votre Commentaire et cliquez OK.

'Plage a l'horaire
[=] Ressource: Ressource test
[=] Installation: HMR
[=] Date: 2020-10-29 (Jeudi) 1
E Horaire: test, 4 plages, 1 R.-V. (En vigueur)
12:00 3 14:00 pm (1R.-V.)
1400 3 16:00 pm (D R.V.)
16:00 3 17:00 pm (0 R.V.) Installation : HVR Lieu :
[=] Horaire: surnombre, 1 plage, 0 R.-V. (Surnombre Disponible) Ressource : Ressource test Date de [horaire : 2020-10-29
08:00 3 12:00 am (0 R.V.) Commentaire :
[=] Date: 2020-10-30 (Vendredi)
[Z] Horaire: test, 4 plages, 0 R.-V. (En vigueur)
12:00 3 14:00 pm (0 R.-V.)
1400 3 16:00 pm (D R.V.)
16:00 3 17:00 pm (0 R.-V.)

[=] Horaire: surnombre, 1 plage, 0 R.-V. (Surnombre Dispenible)
08:00 3 12:00 am (0 R.V.)

[Z] Date: 2020-10-29 (Jeudi)

. , . , . Bl Horaire: test, 4 plages, 1 R.-V. (En vigueur) &
La plage affichera désormais le nom du médecin. 12:00 3 14:00 pm (LR.V.)

14:00 & 16:00 pm (0 R.-V.)

16:00 & 17:00 pm {0 R.V.)

[=] Horaire: surnombre, 1 plage, 0 R.-V. (Surnombre Disponible)

ASLAN S 4 TN fon
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Prendre des rendez-vous répétitifs

Pour céduler un usager sur plusieurs plages
horaires, utile dans des cliniques avec des
usagers qui reviennent plusieurs fois par mois,
allez dans eRendez-vous, cliquez sur Rendez-
vous et sélectionnez Gestion des profils des

rendez-vous répétitifs.

Agenda

e e

Historique Rapports || Consultations || Conversion Aide
des données ~ SIA etrapports - -

endez-vous

L Sl

Rendez-vous

Horaire

'HErEire" | Fy  Recherche de disponibilité

Accueil * %0 Gestion des rendez-vous

%5, Rendez-vous répétitifs

Profi
Mo dossier : o

Mam e ieaner Nes

Vous pouvez chercher les profils déja existants et copier le profil de I'un de ceux-ci en cliquant sur Copier a

partir de I'enregistrement en cours pour créer un nouveau profil. L'autre option est de simplement Ajouter

() en haut a droite.

f{x) BET
Profi des rendez-iois d
[No dossler - £y Meresse (1)
ROy WMok Wo dosser " Nom e Tosager " Descrioon Diste de dbut & Date de
221028
Date de début
Datede fn 2 201028 2201218
% 20201028 0201218
Datedefn s 2201028 2201218
e 2020-10-28 2020-12-19
Erablssements 220108 2201219
b 2201028 2201219
[roteistons 2201028 221219
= 2201029 2201126
Seroesreas - 2201029 2201126
ez - 2020109 0201219
— 220109 2201224
m—— ” 220109 2201219
., 0201029 2201219
Unités sdmnsiatves 220109 0201219
- 2201030 221218
Cantres dactotés : 2020-10-30 2201218
= 220100 2201218
(Sous-programmes 2020-10-30 2020-12:25
ac 2020100 2201218
22010 2201218
Ol 220103 2201218
2201031 0201219

& Stabt Fréquence.
gens 3R snst®
Génére IRA. [ 1sem.
ot 3R/ 1sem
Généeé 3R.V. [ 19em,
Gt 3R/ 13m
Généré 3R.V. [ 1sem,
st 3RA.[1sem
ot 3RN.[1%em
Gt 1RA[wm
it 1R s
st 3RN./1sem
Cessé 1R.-V. /8 sem,
Gk 3R/ 150m
Génédré 3R.V. [ 15em,
Généré 3R.V. [ 1sem,
Généré 3R.V. [ 1sem,
comt . f12m
Gt 3R [1sem.
bt 1R.[8sem
Gt 3. 10em
Gkt 3R/ t5om
Généré 3R.V. / 1sem,
Gt 3R.(1sem
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Dans cet exemple, le profil d'un usager d’hémodialyse a été copié ce qui a conservé toutes les informations

hormis le numéro de I'usager. S'il s’agit d’un ajout de profil, il faut tout compléter avant d’Enregistrer.

der du profi de répétii
Usager : «f
Desaription : [ Statut du profi :

Commentaire : ‘

ot de début du profi + [2020-10-28 [D] pate de finduprofi:  [2020-1218 [ \
pianifier rendezvous touteskes | 1[5 semaine(s)

Di m Ma Me I Ve Sa
ours demandés [ ] ] ]
ours abigatores [ [} ] O
pevessve | Jlwoo || oeeo | s || ]
= 1] L] L] 7

nstalation : R =] ¢
Service requis : |HemoDtALYsE ==
|Sous-servi ice: HEMODIALYSE

Type de rendezvous:  |TRAD [
Durée souhaitée desR. V. : 240 | [v|Reporter |a durée souhaitée dans les rendez-vous

Rurée :

Une fois I'enregistrement fait, I'icone Rechercher

des périodes pour le profil s’active. Notez que

| |Stattduprofi:  Nenutisé

cette recherche sera restreinte a la Ressource (ou

aux Ressources) que vous avez entré lors de la

création du profil. Pour ne pas étre restreint, vous

pouvez simplement retirer la Ressource du profil

en la supprimant.

W [w[4] 1de 1 [¥]w]

o)
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Cochez les plages désirées qui correspondent, par

défaut elles le sont déja, puis cliquez sur
Enregistrer les périodes. Le premier icone,
Annuler I'opération en cours, permet de revenir au

profil.

Prolonger un profil de rendez-vous répétitifs

Pour prolonger un profil, faites votre recherche et sélectionnez le profil désiré puis cliquez Prolonger le profil.

Rappel

Pour toute prise de rendez-vous répétitifs, les plages horaires doivent déja avoir été

ouvertes avec les ressources cherchées, sinon aucune concordance ne sera trouvée

lors de la recherche de périodes.

Créer ou modifier un Service requis, une Ressource ou un Type de rendez-vous

Vous devez compléter une requéte Octopus avec la tuile de I'informatisation du dossier usager pour changer

ou ajouter un Service requis, une Ressource ou un Type de rendez-vous.
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Utiliser un formulaire dans GDE

Ajouter le raccourci GDE

Pour ajouter I'icone GDE dans le menu d'Acces
rapide tout en haut, allez dans Module de base,
cliquez sur l'icone du Module de base et cliquez
avec le bouton droit de la souris sur Document
électronique. Un menu apparait alors vous
permettant de sélectionner Ajouter a la barre

d’outils Acces rapide.

Notez ainsi que l'icone du stéthoscope apparait

au haut.

eRendez-vous Accueil/Prise en charge

=

Bl | Dossier de l'usager
A § | Identification

<~ | Document électronique —

F‘ Communication
~ Afficher la barre d'outils Accés rapide en dessous du ruban

Ajouter  |a barre d'outils Accés rapide

5

Reéduire le ruban

Module de base eRendez-vous

Ac
Module Aide
de base ~ v
Module de base | Aide

| Arriail Y|

Rédiger une note électronique pour un usager hospitalisé ou hors d’'un rendez-vous

Cliquez sur l'icone Document électronique puis
cherchez I'usager avec son Numéro de dossier.
Cliquez sur Tous les épisodes pour choisir la visite

et sélectionnez I'épisode concerné par votre note.

x| -0 [P
o e 1085 64 1 35 on)
[Hom, préncm || [Py
hom, preom Gessornare de doaments deciranues
© Aphabétaue WAISONS ELVE[PAY, MARCEL LAMCURELX
Fhonitaue =
S e Fpreins I
P — MNodinsade  Type démiode Trstallation Deébut
= . :
Tous les émisaces
201307123 Trscription & MR 0140124 0140124 LRE
e 2013071243 Irscrption & MR 201401724
oz mooms e
149600 Assinaton e RSN D6N4
150552 Acagnaton e w1813
152145 Acagration o wispaos sz
1000113528 Trecription cinique - HMR 000121
1000726084 Irscription dinique - HMR 2020/09,03
1000735473 [racrption cinique - HMR 2020010/22
o .
El
as: =}
B HPRO0SS Demande & | 020/08/03 03:37
@ Inchure les décks [-] HMROO72 Ordonnance | 2020/08/03 03:38
———— B HNROCE Notes 2200803.08:39 (9
.. . R 1amcoes Cemande 3| 12010803 09:40
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Ensuite, cliquez le + pour aller choisir le type de

document a créer. La fleche juste a coté vous
permet de créer le document en vous offrant les

documents que vous avez identifiés comme

Favoris.

Attention!

Une note doit toujours étre associée a une visite, sinon elle se perd et doit étre

retrouvée manuellement.

Accéder a un formulaire via Rendez-vous e
Pour rédiger une note électronique, allez dans la == w — — . e A
fenétre du rendez-vous de l'usager et cliquez =" ™ et
ensuite sur le stéthoscope vert. —

ﬁ wEm

N— ES— =

. . L., @ Nouveau document — l=[a] = ]

Puis, double-cliquez sur le document désiré. Se-s- aasie@v | IDI5I- ”

Aperqu

*..[B) REQD025 Requéte cliniques exte|

BB 0% T |
e e X Annuler
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Vous serez alors amenés a compléter le
document. N'hésitez pas a ajuster |'affichage et le
zoom a l'aide de la barre centrale ou les loupes

d'ajustement pleine largeur ou pleine hauteur.

G eClinibase -
A, WALSCHNENE PAY, NARCE LMOLRER -

|| 202010723 - cooojooa - E

Trouver un document non-assigné au Rendez-vous

Pour trouver un document non-assigné, il faut
défiltrer en cliquant deux fois a quelques secondes
d'intervalle sur Basculez I'état du filtre formulaire.
La liste de tous les documents électroniques

apparait alors.

Pour mieux chercher le document désiré, cliquez
sur En arborescence. Vous pouvez ensuite le

compléter comme tout document pré-assigné.

Secew AR S ——
= —
L3 Dusser |3 yacet
= 00 Ders .
(2 Notes d'évolution |
& (B HMRO06 Notes d'évalution
4 Nowveou document 2
g
3 - - C
i g NOTES DEVOLUTION
F CARDIO NC
£ | oate: 2020107 wgure: nhmm 3 Appe 16l
H
Complétez:
BRILEER
o
o =
Page 1 2
YT ——— Clotn 100 Bl At {3 B} s .
—
o e— B

+.[B HMR1335 Clin néonat -

*[B HMR1378 Bxamen rétinopath
o sse

B HMR0895 Bulletin de suivi de
8 MRST

B HMR1355 COVID-10 - Note d'
i+[B HMR1356 COVID-19 - Ordonr
*[B HMR40198 COVID-19 Questic
@ prcc

B HMR40087 Questionnaire PRC

B HMR40088 Demande consult
I8 HMR40089 Demande consult
:[B HMR40090 Demande consult
B HMR40091 Demande consult
B HMR40092 Dem: I

B HMR40003 Dem:

B HMR40094 Suivi
| B HMR40110 Eval situat psycho
| @8 Recherche

-8 Recherche - Consentement

*.& Recherche - Données clinique
B HMR1248 Recherche - Conse
B HMR1249 Recherche - Donné

M HSC (utilisation I3-bas uniq)

%.[B HSC00000 Demande & rappe_||

‘ I D)

X2

EEEEREY I (b4 KBS

T e — |

e S—

S T8N

=)

¢ < Favoris > -
B CREATIONS - ou pas de retour
@8 Imprimerie
M Tests
8 Accueil Clinique
@2 Anémie falciforme
@8 Anesthésie
(3 Archives médicales
@ cardiologie

=3
| @ Chirurgie ambulatoire

{2 chirurgie générale
ue

| _Yald
M cusss (EsT)
02 crp

M permatologie
M Diabétologie
3 pivers
o7

] ologie

e
0 EPM Electro-Physio Médical b

Aperqu

e —
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Ajouter un document électronique en Favori

. . Nowveau document e 5 ]
Pour accéder rapidement aux documents souvent ] XQ
@ CEPC x| [Aeers
utilisés avec la fleche a coté de l'ajout de & s T =

@8 permatologie

documents, il suffit de sélectionner un document Sovers

3 Admission
3 Archives
3 Consentement

et de cliquer ensuite sur I'étoile jaune. Assurez- || =2
a

<

Evaluation

»
o

B
[ F—r—|

vous d'utiliser I'imprimante juste a coté de I'étoile Il

pour avoir votre feuille adressographiée en cas

(3 Sommaires et résumés
B HMR0369 Demande d'exam TEP - Med
B HMR0370 Demande d'exam résonance

d'impression de votre note. [ ptomait - _

HMR0563 Message téléphonique
g e otome 4

B HMR1054 Résultat externe

i ] 3 BE 0% U [

At i i e X romi

Signer un document électronique T o s
_ o — [@Clinibase
Une fois votre document terming, signez le au bas ]
— Signature
en double cliquant sur la zone entourée de vert. N Veuli etrer vos données pour 2 sgnaure
Une fenétre apparait alors vous demandant votre | & |—] i% ;‘:ddp:‘:"e;m .
Mot de passe. Entrez-le et cliquez Signer. § | — Donane: [t El
s ) e |
smnamuj l Date : _aasa/mmijj
(VRN AR (AT AR TN

Sauvegarder un document électronique

—
TEIIEEEREIED

Pour enregistrer et terminer votre document,

cliquez sur le crochet Enregistrer et compléter

T
Sauvegarde M Sauvegarde
pour terminer I temporaire

puis cliquez sur Oui a la demande de confirmation.

Notez que si vous ne faites que Enregistrer avec

la disquette le document ne sera pas complété et

ne sera pas disponible dans OACIS.

Attention!

Cliquer sur la fleche arriere annule tout ce que vous venez de faire dans le document

jusqu’a la derniere sauvegarde, s'il n'y a pas de derniere sauvegarde le document est

efface.
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Suivre vos documents

e g
Pour retrouver vos documents Incomplets (/) ou OIS

qui vous ont été transféré pour suivi, cliquez sur ==

I'icone Document électronique en haut, puis = =

cliquez sur l'icéne Suivis des documents.

La partie de gauche permet de chercher selon

différents criteres et celle de droite montre les

20000000

documents demandant votre intervention.

Attention!

Il faut étre dans le bon profil d'acces pour pouvoir suivre les documents qui ont été

associés avec le profil.
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FONCTIONS DE PILOTAGE

Modules pour les pilotes et le contréle-qualité.

Attribuer un profil

Bien que le compte Windows permette d’entrer dans eClinibase, ce sont les Profils qui définissent a quelles
sections l'utilisateur peut accéder. Généralement, il vaut mieux demander un Profil modele, celui d'un employé

qui a déja les acces désirés.

Allez dans Pilotage, puis cliquez Sécurité et

sélectionnez Utilisateurs.

Accuel”® < Ensembles de données

+ Profils

A7 Groupes
Code: [f] Histerique de sécurité

[5] Joumal des acces

nx
Entrez ensuite le nom de famille de I'utilisateur et cliquez Rechercher. Vous Code dutiisateur : q
pouvez également rechercher par le Code d'utilisateur. Nom :
Domaine
hmr.hmr.qc. ca -
v ([
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Sélectionnez I'utilisateur, cliquez sur le + au bas, puis Rechercher dans la fenétre qui apparait. Sélectionnez

le ou les profils a ajouter, cliquez Ajouter a chacun et finalement OK. Enregistrez avec le crochet en haut.

Code dutiisateur : atest Mom : test
" Sélection du profil utiisateur
(®) Utiliser le paramétre systéme () sélection d'un seul profil () sélection de profils multiples
‘Groupes | Réles etprofis | Permissions dlobales |
Réles
o Heerite
=+
Mom : T
| | | ——
Description : ACCUEIL CLINIQUE
ALLERGIE IMMUNOLOGIE
& ANTIBLO | LIYIYILD AN DL
= -
@) (&v} ARCHIVES MODULE BASE ARCHIVES Module de base
| ARCHIVES PILOTE ARCHIVES PILOTE "
ARCHIVES Module de Base et Composante d'inté...
Assignation accés & tout
ATTENTES BUREAU SANTE 19
[ 7] ] ] ] o ] 5]
1de 181 (0 autre(s) résultat(s) disponible(s))
M| ®W| 4 0de0
Afficher les réle -
Profils J|M|m|m\l
(.|F ﬂ ANTIBIO =
h
% }; Odel
)]
A
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Créer un intervenant

L'Intervenant est un utilisateur-ressource qui effectue des cliniques ou de la rédaction. Recherchez
Intervenant dans la zone de recherche rapide en haut a droite. Remplissez les zones en rouge et la zone du
No de licence seulement s'il s'agit d'un médecin. Le Code (et I'Abrégé) est composé des 3 premiéres lettres
du nom de famille et de la premiére de son prénom. Les médecins font exception a la régle, leur Code est
toujours leur code Med-Echo. Leur Abrégé est composé des 3 premieres lettres du nom de famille et de la

premiere de leur prénom comme les autres utilisateurs. Enregistrer avec le crochet en haut.

Mol Moddedebase  AcowwmantRU  Ageds sReervou  AcusiPressnchage O PREGE

59 N 1 e (@
ol b o el i
R e

| Tntervenant -Noweas® X

u (] 2| Raison de disscivation :

Notez que le Code doit étre unique, le systeme n'acceptera aucun doublon, ajoutez

un chiffre apres le Code soumis s'il y en a déja un avec le méme. (ex : CATGT,
CATG2, etc...)

Allez dans Pilotage, puis dans Sécurité et
sélectionnez Utilisateurs. Faites la recherche de

I'employé par son nom ou son code.
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Ajoutez le role GDE-Utilisateurs au profil de I'employé.

% | Utiisateur - atest (hmr.hmr.ge.ca) (%) |
e

Code dutiisateur @ atest Mom : test Prénai
| sdection du profl Utisateur x
(@ Utiliser le paramétre systéme () sélection d'un seul profil Hom : .|m e e =
| I T

Description @

Module :

@ &

H|[®|[@odeo[¥ WD 0[HEE S

Afficher les réles provenant d'autres sources

@
()

] ] ) o ] 2

GDE - Pilote

HEMODIALYSE-ASS
| HEMODIALYSE-ASS SOIR. HEMODIALYSE-ASS SOIR Rendez-vous

R a6 HMR - Consuitation de tous les... Agenda

E HMR (RV) HMR - Consuiltation de tous les... Rendez-vous

" HMRModule de base HMR-Module de base Module de base E

Rendez-vous

1de 107 (0 autre(s) résultat(s) disponible(s))

[ [ [ \
' | GDE-Utilisateurs GDE
=
Odel —

— ﬁ)

Retournez sur la fiche d'Intervenant de I'employé et liez son Intervenant avec son compte d'utilisateur

Windows.

Finalement, allez dans Données chronologiques,
sélectionnez le Type d’emploi, s'il est médecin ou
non médecin, puis cochez Interne et Médecin s'il

est médecin. Enregistrez avec le crochet en haut.

| Utlisateurs s (1) Renselgnements supplémentaires | Coordonnées (1) | Denées ol
Blo.oieorom IS
[} Diffusion - sous-service En vigueur du ;| 2016-07-19
Tous s
Type : nfrmier{ére’
Statut
v Interne. Médedn || Stagiaire || Dentiste:

<Aucune donnée 3 afficher:

][] 0 ce o W] ][] [0 [0 S| [B @

Toutes
"-

ul
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Créer une ressource

P @ 9 e e

Pour créer une Ressource allez dans Pilotage puis

Sécurité | Paramétres = Messages ; Gestion de Aide
o - - - limpression ~ -
dans Tables, Rendez-vous et finalement = , [— -
Agenda » | Ressource -Nowveau® (X
HE=E

Ressource.

Module de base

= Consigne standard
GDE » Précision de la période
Accueil/Prise en charge » @ Service requis
Conversion des données locales » | (5) Service requis générique
Bottin des médecins du CMQ »
Descrpiionjnom sbrégs o Catégorie du type de rendez-vous
Type de rendez-
- ype de rendez-vous
Groupe de critéres : — Classement des types de ressources
eeeeeeee
Pool de ressources ® R raire)
= d Type de ressource
Inclure les inactife R Groupe de criteres
o Type de groupe de critéres
) @ Rechercher Pool de ressources
In Z-vous
ol Raison d'annulation
A Directives sur la demande de dossier  faquie)

Cliquez sur Ajouter (+) pour ajouter une nouvelle Ressource ou faire Rechercher pour regarder un comparable
a celui que vous créez. Cette deuxieme méthode est privilégiée, les ressources ayant plusieurs types d'acces
différents selon le Service requis, il est plus aisé de demander un modeéle et de s’en inspirer. Notez que si la
Ressource est associée a un intervenant, par exemple un médecin précis, ce dernier doit déja étre créé et il

faut le lier ici.

e
i |@rs @ s
PRTT |

" 1 I e

ramrien, -

ode: + 1
Dempen e i |

sy .

sea:

et i

¥ T dovmer  Fras oo deen ik o bar] [ e ]

T ——— Cochezles options qui o

Acorzha e s bowakn da Paorsbn bl gardrabor s:app"quent Flages puel ik rzrisia

ITZ e i T rkoal T 1Al THE . g7 J——— . smk e Tr T Tt
st e (copiez|le modéle sipossible) .7 T T

e g e s R e ey L T L e LT

51 1 | IPEEN TGN TR R e T e Y
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Créer un Service-requis

Pour créer un nouveau Service-requis, recherchez

Groupe de services diniques =

‘service’ dans le menu de recherche rapide et Pitctage - Tables - Tables communes - Intervenant ||
. . . . . . Service dlinique
sélectionnez Service requis, puis cliquez le +. Pilatage - Tabies - Tables communes - Intervenant

Catégorie de programmes-services

Wiolage - Tables - Tables communes - Programme
rogramme-service

Pilotage - Tables - Tables communes - Programme

Filctage - Tables - Tables communes - Struciure
administrative
Sous-service

Bilztage - Tables - Tables communes - Struciure
administrative

W ==40f= requis

Complétez d'abord les sections du haut. Le Code doit étre unique, si un Service-requis a déja le méme code,

un message d’erreur sera regu.

E:EQUISTEST* ® |

S|
.Jm
bu: (20160530 @] 1317 [%]
Code :
Description abrégée : Au | | | E“ Rais

Description
Texte :
Type de service requis :

Regroupement GESTRED :

Ajoutez ensuite les Type de rendez-vous associés

=
. . . , " Hiérarchie précédents (Type derendezvous
au Service-requis avec le + et cliquez sur I'onglet 5
. sz N . E CRDS
Consignes générales s'il faut également une " NC NOUVERL CAS
Consigne.
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La section sert a restreindre ou permettre des utilisations du Service-requis. Plusieurs criteres doivent étre

définis ici.

|~ Champs obligatoires pour Mattente de rendez-vous

Instalation || Sous-seri e
[ Type de rendez-vous [ catégorie du type de rendez-vous
[ Acces aux champs (2) |
el Er L e |
Instalaton =1 |2
Type de rendez-vous I~
Appicable : Attente Ui
éde
préw () Obligateire Valewr par défaut - | [~
Confimé ) Oblgatre Veur par céfats | =
Présent: ) Obligatore Valeur par défaut | [~
Réalisé : ) Obligatoire Valeur par défaut : | = o

Vous pouvez associer des documents imprimables, comme des lettres ou des avis (mais pas de documents

GDE, eux sont ajoutés via la Configuration de formulaires) au Service-requis.

n\u @] 1de3 [ [w][or] O[]

La section Codification administrative doit étre remplie grace aux réponses obtenues du questionnaire

envoyé au demandeur. Tout demandeur doit le compléter.

|Tyme 2| HOnsiar I

ps || Impression (0) | Codification

ctes | T ctes (0) | Etapes |

1) | Blocage . (0)

‘ Hiérarchie précédente

' Cadification administrative (1) |

==

|| Toutes

Installation :
Sous-service :

Unité administrative :
Spécalité :

Frogramme :

Sous-programme :

Catégorie de programmes : HVR
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L'onglet Contraintes indirectes permet d’ajouter des automatismes, notamment une assignation automatique

lors de la prise d'un rendez-vous.

Type de rendez-vous (1) | Consignes générales (0) | Accs aux champs | Impression (0) | Codification administrative | Contraintes directes  Contraintes indirectes (1) Etapes | Inscriptions locales (1) | Blocage auto. (0)
=l
Régle relative 3 la contrainte indirecte
Hiérarchie précédente :

Contrainte applicable aux ; |Assignations |+

Pour donner un rendez-vous en ATSCHIRMER avec le type de rendez-vous : * =

Séquence de détection : * = Code Description &
L'usager DOIT avoir une assignation active dans : % || Service x| <Tous> <Tous>

(En référence avecla codification . . N ™ TRAITEMENT
administrative du service requis) Sous-service

* Unité administrative
Directive en cas de non-respect de cette contrainte
Accepter |a prise du rendez-vous et créer automatiquement l'assignation
Accepter |a prise du rendez-vous et créer ['assignation avec une confirmation de lutilisateur
Accepter la prise de rendez-vous sans assignation avec une confirmation de 'utilisateur

Interdire |a prise de rendez-vous

Finalement, vous devez compléter la section Inscriptions locales. Base IPL et Installation sont toujours tels
qu'indiqués ci-joint et le Code de resp. de paiement est toujours 1. Cliquez le crochet Enregistrer en haut

lorsque tout est terminé.

Type de rendez-vous (1) | Consignes générales (0) | Accds aux champs | Impression (0)  Codification administrative | Contraintes directes | Contraintes indirectes (1) | Etapes | | s (1} | Blocage auto. (0)

3=
Hiérarchie précédente :

Base IPL: @ CI ) |
Instalation : [ ]

Code d'unité de service ou de diniqus :M_u 1

Code de catégorie de programmes :

Code de programme :

Code de resp. de paiement : | &S 1
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Créer une consigne

Pour ajouter une consigne dans les rendez-vous

d’une clinique, allez dans la zone de recherche en

haut a droite et allez chercher Consigne standard.

Faites Rechercher et le + pour créer une nouvelle consigne ou sélectionnez-en une déja existante pour la
modifier. Définissez le Code, la Description abrégée et entrez le texte de la Consigne. Cliquez ensuite les

conditions d'application de celle-ci puis cliquez sur le crochet pour Enregistrer.

==l — @
Actt
Code u: 2020028 (@] |15:17 (S
Description abrégée : fsuvites 5 B = Raison de désactivation
suvites
i ivi

f - — -
S tente idation & communiquer 3 usager
| Ala pie de rendez-vous ormation & imprimer sur les fiches

eiies requis Utiisant s consigne Ressources Utiisant|a consigne

Ressource
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Cherchez ensuite la Ressource ou le Service requis avec lequel la consigne doit s'appliquer. Choisissez
I'onglet Consignes générales, cliquez Ajouter puis sélectionnez la consigne. Cliquez le crochet Enregistrer

une fois terminé.

[} Lol ZE P
ANGIOGRAPHIE OPHT

ANGIOGRAPHIE OPHT
(OPHTALMO EXAMENS

Exclre delasa
Tye de rendez-uous (4)_Consnes ginsrales (3 fRecas ainechamps | Tnpresson (1) | Codfiestion admiisratie Conlraints drectes | Contraintes ndrectes (1) Etapes | Tnsertons loeales (1)  Eloeage aute. ()
E] W] 2de2 (¥ [w &
Hiérarchie précsdente :
e 9
Consigne importante " Code. Descrpton T
v
PEDPSYZ PED PSYCHOLOGIEZ
PEDSOCIALL PED SOCIALE
PEDSOCTALD PED SOCIALED
PEDSOCIALS PED SOCIALES
PLASTIEFAX Plste faxé
RVDES) Ry Desjerdins
OR TASSOT RY TASSOT-+TEST
SCANGPH SCANOPH
SUVIRG SUVILRG
SUVIRGRY SUIVI URGENCE
v
0RO ATT URO AT RESULTAT
x

Il existe plusieurs types de scénarios différents dans lequel une consigne peut étre appelée a s'appliquer. I
est également possible de donner aux consignes différents niveaux d'importance en association avec des

couleurs prédéterminées (Alerte, Contrainte, Consigne importante).
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Associer des formulaires GDE a un Service-requis

L'association de formulaire GDE permet d'accés
rapidement aux formulaires via la Gestion de
rendez-vous. Assurez-vous vous d’abord que le
formulaire est déja existant dans eClinibase et

actif (valider avec I'équipe GDE), puis recherchez

O

Configuration des |
Bicla0e - Paramelres
Bangque de formulaires

Configuration des formulaires dans le menu de recherche rapide.

Faites une recherche avec le numéro de
Formulaire ou cliquez simplement Rechercher
pour tous les charger. Si vous optez pour cette
avenue, assurez-vous de faire Rapporter tous les
résultats si celui que vous désirez n'est pas dans
la liste. Sélectionnez le formulaire désiré en

double-cliquant dessus.

Accuel % | Configuration des formulaires %

gires

Rechercher LB ==y = il
Fi Modif, Formulaire 4
¥ | HMRDO5 Notes in.suivi ONCO

—

"I Indure les inactifs

Hw

Configuration des formulaires 1de 200

‘| | Rapportertous les résulta

"HMROO13 Eval SI pr aphérese
HMRO010 Suivi photophérése
HMRO113 Motes inf pivot onco
HMRO094 Leucémie suivi usager
HMRO096 Bilan pré-gref Appel
HMROD0E Pré-aphérése
HMRO069 Test de schirmer

FRD0E FAce H L s ev din
HMROO0S F wérif critére aphéré
HMRO066 Ens adm neupo don allo
HMRO068 Prép-adm neup-pler mob

= Rapporter 200 enregistrement(s) de plus

3

Cliquez sur le + pour Ajouter un nouveau Service-requis qui aura le formulaire associé.

Formulaire : | HMRO095 Notes in.suivi ONCO

Rendez-vous (1) | Demai ice (0)

=]

Du: (20150209 @ 0000 [+

I OoNCo Aut ] = Raison de désactivation :
Gestion des rendez-vous (13)
Tnstallation Service requis Type de rendez-vous Obligatoire
HMR. (ONCO 5CD RELANCE ET APPEL
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Sélectionner I'Installation puis le Service requis désiré. Au besoin, il est également possible de I'associer

avec un Type de rendez-vous. Cliquez le crochet en haut pour Enregistrer. ®

Du 20150209 @] o:00 (%

Description de la configuration : |HMR0095 Notes in.suivi ONCO Aui (] T Raison de désactivation ;

Gestion des rendez-vous (13)
= W] 13de 13 % |w [ [O]S]

Obligataire : Act

Installation : R v ou: (171208 0] [oooo =

[orco R roeer =) A E]

Vérification d'utilisation

Afficher I'historique

Pour savoir qui a créé un Rendez-vous, une

Attente ou un Document, par exemple,

sélectionnez le rendez-vous et cliquez sur le

journal Historique de I'élément a investiguer.

Une fenétre apparait alors et indique tous les " Eiimeimmn i

changements effectués et les utilisateurs qui en

sont responsables.

T R

{ A
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Exemple pour un document dans GDE.

FEFCTEE T ER

-IDOCI (HORLOGE) MANGUEETFRAMBOISE (M)

1AM : exp. (QC) SIDMB5040112 Afficher rique (Ctrl+H)

FAY. MAISONNELVE/PAV. MARCELL AMOURELX [+]

Kl

Document enregistré, ne pas nu
|<Tous les énisodes > [v] Ec T Dossir Tate da rafssarcs

1985-04-01
cs-w=|nE D=0 Creal s b sants -
e Tstdes s o SIDOCI, MANGUEETFRAMBOISE
Flie-de-Montréal Nom de la mére.
Nom Crééle v |Modifié le Québec 1] ﬂ,ﬁq' MADAME
HMRO918 Bilan complet. 12020/10/27 10:34 12020/10/27 10:34 8500 BELLECHASSE.

Montréal, Québec, H1Y 2W5

HIMR0S60 Spirométrie 2020/10/23 10:50_|2020]10/23 10150 Hépital Mais onneuve-Rosemont Ttgnne
HMR0S60 Spirométrie 2020/10/23 10:38 |2020/10/23 10:38 HIII”III“IHIM II” I“ II” (514)514-5145
a
HMRO0G4

HMR 1094 Test provocation méthachoine | 2020/10/2309:44 | 2020/10/23 09:44
HMR 1094 Test provocation méthachoine | 2020/10/22 10:18 | 2020/10/22 10:18 o
HMROS23 Saturométrie nocturne 12020/10/16 03: 2020/10/16 09:20

N
SIDM85040112
NOTES D'EVOLUTION

NE RIEN ECRIRE DANS LES MARGES

PEEDEDEEOEDD P

HMRO215 Notes professionnelles 2020/08/21 11:26 | 2020/08/21 11:26
HMR 1356 COVID-19 - Ordk de /08/03 09:41 /08/03 09:41 DATE: HEURE: hh:mm ] Appel téléph
HVR 1355 COVID-19 - Note dévaluation- URG 2020/08/0309:40  |2020/08/03 09:40
HMROQ72 Ordannance de départ 2020/08/0309:40  [2020/08/03 09:40
HMR00S5 Demande & rapport consultation |2020/08/0309:40  |2020/08/03 08:40
L] HIRO064 Notes dévolution 2020/08/0308:38  |2020/08/03 03:38
=] HMR 1356 COVID-19 - Ordk de /08/03 09:33 /08/03 03:39 |
=] HMR 1355 COVID-19 - Note d'évaluation- 10840 4
B HMRO0072 Ordonnance de départ 2020/08/0309:38  |2020/08/03 09:38 —l
=] HMR006S Demande & rapport consultation |2020/08/0309:37 |2020/08/03 09:37 —
L] HIMRO054 Notes dévolution 2020/08/0308:36  |2020/08/03 03:36 .
E] HMR 1156 Accueil din - Collecte et suivi 2020/03/10 11:13  |2020/03/10 11:23 o "E'W'l - l avly ‘”EE ""E‘ EasiiieRleaa
=] I HMR1171 Note médicale - Urgence 2020/01/3108:42  |2020/01/3108:42 . =

B 80115 Oofiolo, 58 201911105 15,57 _L2010011095 1583
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Afficher le journal des acces

Module de base ] Agenda e Accueil[Prise en charge
Pour lire tous les actes faits par un utilisateur % [ a9
Tables ccurité | Paramétres  Messages ﬁ;f:i\of‘ev m:ia
dans eClinibase, allez dans Pilotage, Sécurité et == ™.~ pm———" . S
; . . ~ Profils PO ,
sélectionnez Journal des acces. B v o oo TS
Nom, pré 43 Groupes I A:::(;SMS

Nom, pi [] Historique de sécurité 3

@ aiph) ] Journal des acc:

Dhodte

Gestionnaire de documents glectroniques
PAV. MAISONNELUVE [PAV. MARCEL L AMOLRELIX

Faites une recherche par Utilisateur et vous pourrez visionner ses interventions dans le logiciel. Assurez-vous

d’entrer une Date de début si vous ne voulez pas charger des milliers d’actions.

LB
Date de début = Date & Utiisateur | Nom Ordinateur  ‘Action Module Origine Objet Type de référence Référence
20001 )
e e e S 2020-10-2008:59:03  ABCD1234  TestGDEZ020 CPCO4885  Ouverture de session Gestionnaire de sécurité Panneau didentification Utlisateur ABCD1234
2020-10-2009:59:26  ABCD1234  TestGDEZ02) CPCD4885  Consultation Modue de base Mon eClinbase Mon eClinbase Instalation/base IPL préférée
ate de fin 5 : = 2020-10-2009:59:39  ABCD1234  TestGDE2020 CPCD4885  Fermeture de session Gestionnarre de sécurité Applcation Utiisateur ABCD1234
e = 2020-10-20 10:00:02  ABCD1234  TestGDE2020 CPC04885  Ouverture de session Gestionnarre de sécurité Panneau didentfication Utisateur ABCD1234
2020-10-20 10:16:34  ABCD1234  TestGDE2020 CPCO4885  Consultation Modue de base Mon eClinbase Mon eClinbase Installation base IPL préférée
— 2020-10-20 10:52:38  ABCDI234  TestGDE2020 CPCO4885  Consultation Rendez-vous Recherche de disponibilits Rendez-vous de [usager Rendez-vous
2020-10-20 11:06:46  ABCD1234  TestGDE2020 CPCO4885  Consultation Frendez-vous Recherche de disponibilits Rendez-vous de [usager Rendez-vous 11552785
e T 2020-10-20 11:08:08  ABCDI234  TestGDE2020 CPCD4385  Consultation Frendez-vous Gestion des rendh Rend: deusager Rend 10089212
2020-10-20 11:08:54  ABCD1234  TestGDE2020 CPCO4685  Consultation Rendez-vous Recherche de disponibilits Rendez-vous de [usager Rendez-vous
Action 2020-10-20 11:10:43  ABCD1234  TestGDE2020 CPCD4385  Fermeture de session Gestionnaire de sécurité Application Utiisateur ABCD1234
=) 2020-10-20 15:31:05  ABCD1234  TestGDE2020 CPCO4885  Ouverture de session Gestionnaire de sécurité Panneau didentification Utiisateur ABCD1234
Mockie : 2020-10-20 15:31:10  ABCD1234  TestGDE2020 CPCO4885  Consultation Moduie de base Mon eClinibase Mon eClinibase Instalation/base IPL préférée
A 2020-10-20 15:32:11  ABCD1234  TestGDE2020 CPCO4885  Consultation Rendez-vous Gestion des rendh o de lusager Rend 10099212
(Origine : 2020-10-20 15:43:03  ABCD1234  TestGDE2020 CPC04885  Consultation Rendez-vous Gestion des rends = de lusager Rend 11284015
= 2020-10-20 15:43:08  ABCD1234  TestGDE2020 CPCO4885  Consuitation Rendez-vous Gestion des rend d de lusager Rend 10985384
ket : = 2020-10-20 15:43:55  ABCD1234  TestGDE2020 CPC04885  Consultation Rendez-vous Gestion des rendh o de lusager Rend 10099212
e — * 2020-10-20 15:43:55  ABCD1234  TestGDE2020 CPCO4885  Consultation Rendez-vous Gestion des rendh d deusager Rend 10165365
= 2020-10-20 15:43:59  ABCDI234  TestGDE2020 CPCO4885  Consultation Rendez-vous Gestion des rendh d deusager Rend 10198806
Reéférence 2020-10-20 15:4400  ABCDI234  TestGDE2020 CPCO4S85  Consultation Frendez-vous Gestion des rendh Rend: delusager Rend 10321113
2020-10-20 15:4401  ABCDI234  TestGDE2020 CPCD4385  Consultation Frendez-vous Gestion des rendh Rend: deusager Rend 10350382
Mo dossier 2020-10-20 15:4403  ABCD1234  TestGDE2020 CPCO4685  Consultation Rendez-vous Gestion des rendh o deusager Rend 10434169
=/ 2020-10-20 15:58:57  ABCD1234  TestGDEZ020 CPCD4385  Fermeture de session Gestionnaire de sécurité Application Utisateur ABCD1234
Indlure les critéres utlisés lors de 2020-10-2108:34:12  ABCD1234  TestGDE2020 CPCO4885  Ouverture de session Gestionnaire de sécurité Panneau didentification Utiisateur ABCD1234
la recherche dusagers 2020-10-2108:34:16  ABCD1234  TestGDE2020 CPC04885  Consultation Module de base Mon eClinibase Mon eClinibase Installation/base IPL préférée
2020-10-2108:3438  ABCD1234  TestGDE2020 CPCO4885  Consultation Rendez-vous Gestion des rendh o de lusager Rend 10165365
&) &= mesees 2020-10-2108:43:40  ABCD1234  TestGDE2020 CPC04885  Consultation Rendez-vous Gestion des rende d de lusager Rend 10095212
2020-10-2108:45:58  ABCD1234  TestGDE2020 CPCD4885  Ouverture de session Gestionnarre de sécurité Panneau didentification Utiisateur ABCD1234
2020-10-2108:46:03  ABCD1234  TestGDE2020 CPC04885  Consultation Moduie de base Mon eClinbase Mon eClinbase Instalation base IPL préférée

2020-10-21 0;

ABCD1234  TestGDE2020 CPC04885  Consultation Rendez-vous Gestion des rend d de lusager Rend: 10003267
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Chercher dans le tableau de bord GDE

[T E LG e e (6 ||

Pour suivre toutes les actions d’'un utilisateur dans

AM : exp. (QC) SIDMB5040112

GDE, vous devez aller dans la section GDE et

Document enregistré, ne pas nu

. e oo e

cliquer Tableau de bord. —— . foue o401
G Tt s coclaux SIDOCI, MANGUEETFRAMBOISE
I'le-de-Montréal Nom de la méne.

SIDOCI. MADAME
Adresse.

8600 BELLECHASSE,
. Montréal, Québec, H1Y 2W5
Hopital Maisonneuve-Rosemont

(AT N guerestes
&
HHeanss Simttesasn

Québec

ARGES

Plusieurs options de recherche sont disponibles. Vous pouvez chercher par Formulaire, Date, Création,

Modification ou Suivis.

—_—
(3 Tableau de b_md_—— - - B e =)
[Rechercher nx\ym ﬁ‘@‘ S

\ - Formulaire I Document Attributs Information de lusager | apération |
[ |créé le |Mod\ﬁé le ‘Mudlﬁé par Noinstalation | No dossier eClinib... |Usager
2020/10/09 10:21)2020/10/19 13:44 Nolet, PAV. |
09:22|2020/10/16 14:46 |Nolet, PAV.
Incomplet || EB|HMro157 Lymphome - Suivi médical 2020/10/02 09:52 | 2020/10/16 14:50 |Nolet, PAV. r
Compléte 2 |HVR40234 Notes d'évalution - 2020/10/01 09:30 | 2020/10/16 14:47 |Nolet, PAV. r
= [E8 |HMRO113 Notes inf pivot onco TS 2020/09/24 15:29 | 2020/10/16 14:44 |Nolet, PAV. r
Formuiaire: [E8|HMR0113 Notes inf pivet onco TS 2020/10/02 19:34| 2020/10/16 14:50 |Nolet, PAV. r
T B[Rkt infovetonco Ts 020/10/05 15:11|2020/10/16 14:51 |Noket, PAV. 7
Date document > Date document < || EB|Hvro113Notes inf pivot onco TS 2020/10/05 09:43 | 2020/10/16 14:51 |Nolet, PAV. r
|1 Bl 1/ B B |HMRO113 Notes inf pivot onco TS 2020/10/06 10:08 |2020/10/16 14:52 Nolet, PAY. _
[E [HMR0113 Notes inf pivot onco TS 020/10/16 15:02 | 2020/10/19 13:28 |Nolet, PAV. r
% Création [EB |HMR0116 Suivi médical post-greffe 2020/10/19 07:28 | 2020/10/19 13:29 | Molet, PAV. r
Créé par: | EB|rvRo0s4 Notes dévalution 2020/09/30 12:58 | 2020/10/16 14:46 |Nolet, PAY. r
; [E8 |HMR00B4 Notes d'gvolution 2020/10/07 14:31| 2020/10/16 14:5% | Nolet, PAV. r I
Crééle 2 Crééle < || E|rro215 Hotes 2020/10/01 11:39 | 2020/10/16 14:47 Nolet, PAV. C
[2020/05/24 & r/ || B8 |HMR0215 Notes 020/10/16 09:50 | 2020/10/19 13:27 |Noket, AV, r
|| EB|Hmrosss c08 - Pompe - Suivi 2020/10/01 13:37 | 2020/10/16 14:48 |Nolet, PAV. r
% = B |Hvr 1134 2020/09/27 15:42|2020/10/16 14:49 | Nolet, PAY, r
i Modifié par: [ [HMR 1148 Suivi ey 020/10/02 14:38 | 2020/10/16 14:43 |Nolet, PAV. :
’"""5553—5}] || EBesT10092Réponse demande 2020/10/01 09:46 | 2020/10/16 14:47 |Nolet, PAY, r
| Depuis: [E8|HMR 1242 Not= gynéco ancologe 020/10/05 12:05|2020/10/16 1450 |Nolet, PAY. r
| lws [E8 |HMR 1242 Note gynéeo oncologie 2020/10/14 16:35 | 2020/10/19 13:45 |Nolet, PAV. r
| [P TR e [EB)|HMR 1242 Note gynéco oncologie 2020/10/14 16:20 | 2020/10/19 13:46 |Nolet, PAV. 1
| [E8 |HMR 1281 Notes d'évolution enco médicale 2020/10/07 14:24|2020/10/16 14:55 | Nolet, PAY, r
|| E¥nvR40198 COVID-19 Qu triage |2020/10/07 12:14|2020/10/16 14:52 |Nolet, PAV. r I
BB |HMR 1376 Note chirurgie gén/colorectale 2020/10/06 13:32|2020/10/16 14:52 | Nolet, PAY, r I
A Suivis
Respansable:
L 3
Type:
|Aucune sélection [~ II
Etat: p
v/ Indure tous les documents
w000 -5
[ === | )
| || 2 riclet, Marc-ancre
— — — —
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Afficher I'historique de sécurité

L'Historique de sécurité enregistre tous les

changements de Profils et de Roles accordés par

un usager. Il est accessible par le Pilotage dans la

section Sécurité, sélectionnez Historique de

sécurité.

G we el

A:‘
o | [y o Sl

Tables  fsécurité | Paramétres  Messages
PIGEAGE" | . Roles
Accuel X+ Ensembles de données

“ Profils
‘ 7, Utilisateurs
~h Groupes

Journal des acces

[] Historique de sécurité 3

pre i ‘

) Agenda e
Gestion de Aide

limpression +

Cherchez avec le Code d'utilisateur et vous pourrez visionnez tous les changements accordés.

LIIET |2,

Code dutiisateur ; Utlisateur

L@ 5563 (hmr b . ca)

Dorn hmr5563 (hmr. b ge. ca)

hmrssa3 (e hrmr.qc. ca)
(et dedebuit: 5563 (hme ..
hmr5563 (hmr .hmr.ge. ca)

hmrs563 (hmr by, . 2)
=] (b L

Date de fin:

himr5563 (e b . ca)
) = hinr5563 (e b . ca)

hinr5563 e b . ca
hinr5563 (e b . ca
hmr5563 (e, . ca)
hinr5563 (e b . ca
hinr5563 (e b . ca
hinr5563 (e hrr . ca
hinr5563 (e b . ca
hmr5563 (e b . ca
hmr5563 (e b . ca
hinr5563 (e b . ca
hinr5563 (e b . ca
hinr5563 (e b g cal
hmr5563 (hmr. b ge. ca)
himr5563 (e b . ca
hinr5563 e b . ca
hinr5563 (e b . ca

)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
J
)
)
)
)
)
)
)
)
)
hmr5563 (hmr .hmr g, ca)

Action

Attribution des utiisateurs
Attrbution des utiisateurs
Attribution des utiisateurs
Attrbution des utiisateurs
Attribution des utiisateurs
Attrbution des utiisateurs
Attribution des utiisateurs
Attribution des utiisateurs
Attrbution des utiisateurs
Attribution des utiisateurs
Attrbution des utiisateurs
Attribution des utiisateurs
Attrbution des utiisateurs
Attribution des utiisateurs
Attribution des utiisateurs
Attrbution des utiisateurs
Attribution des utiisateurs
Attrbution des utiisateurs
Attribution des utiisateurs
Attribution des utiisateurs
Attrbution des utiisateurs
Attribution des utiisateurs
Attrbution des utiisateurs
Attribution des utiisateurs
Attribution des utiisateurs

Catégorie

Profis
Réles
Profis
Profis
profis
Roles
profis
Réles
Profis
Réles
Profis
Profis
Réles
profis
profis
Profis
Profis
Réles
Profis
profis
profis
Réles
Profis

2020-10-26 14:59
2020-10-26 14:59
2020-10-26 1458
2020-10-26 03:24
2020-10-26 09:24
2020-10-20 09:58
2020-10-20 09:58
2020-10-19 10:44
2020-10-19 10:44
2020-10-19 10:08
2020-10-19 10:08
2020-10-16 13:30
2020-10-16 11:38
2020-10-16 10:24
2020-10-07 15:24
2020-10-06 13:25
2020-10-06 11:04
2020-10-06 11:04
2020-10-06 03:52
2020-02-18 14:56
2020-02-18 14:56
2020-02-18 14:56
2020:02-18 1456
2020-02-18 12:55
2020-02-18 12:55

Le profi «

Le profil «
Le réle <1
Le profil «
Le profi «
Le profi «
Le rée <1
Le profil «
Le réle <t
Le profi «
Le réie «1
Le profil«
Le profi «
Le réle <t
Le profi «
Le profi «
Le profil«
Le profi «
Le réle <t
Le profi <
Le profi «
Le profil «
Le réie <1

Le profi «
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NouUs JOINDRE

Pour toute question n’hésitez pas a compléter une requéte sur
Octopus avec la tuile de I'informatisation du dossier usager ou de nous appeler entre 8h00 et 16h00 au
poste 7797.
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https://cemtl.octopus-itsm.com/Web/CreateRequest.aspx
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